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1. ULDSATTED

Vabariigi valitsuse 2011. a kinnitatud pdhikooli riiklikus dppekavas sétestatakse, et kool
korraldab pdhikooli III kooliastmes Opilastele ldbivatest teemadest ldhtuva voi

Oppeaineid 16imiva loovtoo.

Alates 1. septembrist 2013 on loovtd0 sooritamine pohikooli Idpetamise tingimuseks.
Kanepi Giimnaasiumis koostavad loovtoo 8. klassi dpilased. Loovtod voib olla uurimus,
projekt, kunstitoé vms. Loovtod koostamise minimaalne ajaline maht Opilasele on
minimaalselt 20 tundi, mis sisaldab nii juhendajaga kohtumisele kulunud aega kui ka
iseseisvat tood. Teema valik koos ainedpetaja/juhendaja ndusolekuga tuleb esitada

klassijuhatajale hiljemalt oktoobriks.

Loovt6d vormistatakse Kanepi Giimnaasiumi loovt6d koostamise ja vormistamise

juhendi nduete jargi. Loovtodde kirjalik osa séilitatakse kooli raamatukogus.



2. LOOVTOO OLEMUS JA EESMARGID

Loovt66 on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus dpilane rakendab iseseisva t66 oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut. Loovt6o
on individuaaldppe, paaristdd vOi grupitdd vorm, mis annab vdimaluse Opilase arengu

suunamiseks kooliaasta viltel ning toimub Opilase ja juhendaja aktiivse suhtlemise teel.

Loovt6o koostamine:

*  aitab arendada loomingulist algatusvdimet;

*  koost0o- ja iseseisva to0 oskust;

*  esinemis- ja eneseviljendamisoskust;

* lisab Opimotivatsiooni ja kriitilise motlemise oskust;

*  Opetab juhendi jargi nduetekohast vormistamise oskust;

*  Opetab koguma ja analiilisima teemakohast kirjandust ja algallikaid.

Loovt6d eesmirgiks on pakkuda Opilasele voimetekohast ning huvidest lédhtuvat

eneseteostuse vdimalust ning toetada:

. Opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvoime ja loova
eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja

teostamisele dppeainete 16imumise ja loovtdd protsessi kaudu;

. Opimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist;
. opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;
. iildpddevuste (iseseisev ja rithmas tootamine, probleemide lahendamine, kriitiline

motlemine, argumenteerimis-, enesevéljendus- ja esinemisoskus, t60 allikate ja
andmetega; tegevuse kavandamine ning kavandatu jdrgimine, tegevuse ja t0o
analiilisimise oskus, loovt60 vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne)

kujunemist;

. Opilast tema vdimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid

jargnevateks dpinguteks.



Loovtoona ei piisa ainuiiksi loodu esitamisest, vaid sellele tuleb lisada kirjaliku toona
vajalikud selgitused, mis vdoimaldavad mdista, kuidas on loovtdo seotud ldbivate teemadega

ja/voi milliseid oppeaineid on loovtoo 16imiv.



3. LOOVTOO LIIGID JA TEEMA VALIK

Liabivatest teemadest lahtuvaks voi Oppeaineid 16imivaks loovtodks voib olla uurimus,
projekt, kunstitdd voi muu taoline t66. Juhul, kui loovtdds kasutatakse fragmente teiste

autorite loomingust, tuleb autorikaitse seadusest ldhtudes viidata kasutatud teose autorile.

3.1. Opilasuurimus

Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste poolt dppekava raames ette valmistatud
kirjalik t66. Opilasuurimuse ettevalmistamine on dpilasuurimuse kavandamine,
labiviimine ning t66 eesmarkide, teoreetilise tausta ja t60 sisu kirjalik vormistamine

juhendatud oppeprotsessis.

Opilasuurimus:

. pustitab uurimiskiisimused;

. tutvub teoreetilise taustaga;

. valib metoodika;

. viib 1dbi uurimuse;

. kirjeldab tulemusi;

. teeb tulemuste pdhjal jareldused ja kokkuvdtte;

. esitab kasutatud allikate loetelu ja vajadusel lisad.

Opilasuurimus on algupirane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on
tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus kajastab dpilase uurimistulemusi

ja seisukohti ning ei piirdu iliksnes refereerimisega.

Uurimuse eesmaérgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema
olulistele kiisimustele vastuseid. Samuti aitab uurimist66 kaasa oskusele oma mdtteid
edasi anda loogiliselt nii kones kui kirjas. T66 kirjutamine annab Jpilastele esimese
iseseisva uurimistod kogemuse ning voimaluse tegeleda huvipakkuvate teemade ja

probleemidega kas individuaalselt v3i koostdos kaasdpilastega.



3.2. Praktiline to60

Praktilise t60 ettevalmistamine on praktilise t66 kavandamine, ldbiviimine ning to66

eesmaérkide, teoreetilise tausta ja t66 sisu kirjalik vormistamine juhendatud dppeprotsessis.

Praktiline t66 on Opilase voi dpilaste poolt loodud:

. teos — eeldab idee loomist, teose (muusikaline, kirjanduslik, kunstiline looming,
nditeks film, maal, kunstit6o, luulekogu, proosapala, muusika jne) valmistamist ning
selle esitlemist avalikult. Loovtd6 muusikateosena voib olla dpilase omalooming ja
selle esitamine. Kunstitdd teostamise tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika,
skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, perfomance, kdsitoona valminud ese,
jne;

. Opilasfirma — 1idee leidmine, juhtide ja nime valimine, driplaani koostamine,
Opilasfirma registreerimine, Opilasfirma tegutsemine, Opilasfirma ldpetamine ja

16pparuande koostamine, opilasfirma esitlus;

. tehnoloogiline lahendus (infotehnoloogiline, arhitektuurne jms tehnoloogiline
lahendus);
. Oppematerjal (todlehed, Oppeméngud, audio-, audiovisuaalne ja elektrooniline

Oppematerjal, lilesannete, tekstide, temaatiliste piltide kogu jms);

. projekt (eeldab kavandamist, ldbiviimist ja tagasisidestamist); konverentsi,
konkursi, kontserdi, ndituse, voistluse, ainepdeva, nditeméngupéeva, karjddripdeva,
oppekéigu vms korraldamine). Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik t66
(lilesanne) vO1i muu ettevotmine. Projekt eeldab kavandamist, ldbiviimist,
tagasisidestamist. Projekt pakub hea vdimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid
tiksi vOi koos kaaslastega. Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja
meeskonnatookogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi elus

toimetulekuks tarvilikke kogemusi.



Loovtdo raames on voimalik kasutada erinevaid t606 koostamise liike:
Minu raamat/e-raamat;

dramatiseering, animafilm, fotomontaaz, luulekava koostamine ja esitamine, ajalehe

tegemine vms;
blogi, veebileht, fotojutustus;

aeroobika- vOi vOimlemiskava, piiramiidid, tantsuetendus, {iritus, maastikuméing voi

muu.



4. JUHENDATAVA JA JUHENDAJA ROLL

Opilane:
. valib omale sobiva teema ja juhendaja;
. tutvub loovt66 juhendiga;
. koostab t66 valmimise to0plaani/ajakava;
. otsib teemakohased teabeallikad;
. tdpsustab koos juhendajaga loovtdo teema ja sOnastab juhendaja abiga eesmargi;
. annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kéigust vastavalt kokkulepetele;
. vastutab t60 koostamise ja esitatud andmete digsuse eest (t00s ei tohi esineda plagiaati);
. vormistab t66 nGuetekohaselt;
. kaitseb t60d kaitsmiskomisjoni ees.
Juhendaja:
. pakub vilja voi aitab sonastada dpilast huvitava dpilastoo esialgse teema;
. motiveerib Opilast;
. aitab piistitada t00 eesmérki ja kavandada to0 iilesehitust;
. toetab Opilast tooplaani/ajakava koostamisel;

. abistab Opilast teabeallikate valikul;

. konsulteerib dpilast t66 koostamise kdigus;

. jélgib tooplaani taitmist;

. hindab Opilase tooprotsessi ja annab kirjaliku tagasiside dpilase tdole;
. aitab Opilasel ette valmistada kaitsmise esitlust ja ettekannet.
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5. LOOVTOO LABIVIIMISE KORRALDUS JA AJAKAVA

Loovtdd teema valib dpilane koos juhendajaga voi vdimalusel kooli poolt vilja pakutud
teemade valikust. Opilased teevad teema valiku hiljemalt oktoobri 13puks. Loovtdo
koostamise minimaalne ajaline maht Opilase jaoks on minimaalselt 20 tundi, mis sisaldab
nii juhendajaga kohtumisele kulunud aega kui ka iseseisvat t66d. Loovtoo valitud teemad
ning juhendajad kinnitab dppejuht oktoobri 16pus. Jaanuaris toimub iimarlaud, kus iga
Opilane annab iilevaate oma loovt6d seisust. Juhendajatel on vdimalus anda oma hinnang

toimunud koostoole. Loovtodde kaitsmine kavandatakse iildjuhul maikuuks.

Loovtodde ldabiviimine korraldatakse Oppeaasta jooksul vastavalt tegevusplaanile, mis on

dra toodud tabelis allpool. Antud tabel on dpilasel abiks loovtdo plaani/ajakava koostamisel.

Tabel 1. Tegevusplaan.

Aeg Tegevus Vastutaja
September Kool esitab loovtdd teemad. oppejuht
September Klassijuhataja tutvustab varasemaid klassijuhataja

loovtdid, loovtdd juhendit.

Oktoober Opilane valib teema ning juhendaja. klassijuhataja,
ainedpetajad
Oktoober Juhendaja tépsustab loovtdo liigi ja teema, juhendaja, dpilane

aitab Opilasel koostada loovt66 plaani.

Oktoober Kool kinnitab teemad, juhendajad, oppejuht

loovtdode ajakava.

November Loovt6o teoreetilise tausta ja muu juhendaja, dpilane
kirjanduse ning Oppematerjaliga tutvumine

valitud teema kohta.

November Loovt6o kirjaliku osa koostamise, juhendaja, arvutiopetaja,

vormistamise ja viitamise dppimine. Opilane
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November-

Loovtdo tegemine.

juhendaja, dpilane

aprill

Detsember Loovt6o teostamine ja kirjaliku osa juhendaja, dpilane,
teoreetilise osa valmimine. arvutidpetaja

Jaanuar Loovtdo teostamine, kirjaliku osa juhendaja, dpilane
kirjutamine.

Jaanuar Loovtodde timarlaud. oppejuht

Veebruar Loovtdo teostamine ja kirjaliku osa juhendaja, dpilane
uurimusliku osa voi praktilise toOprotsessi
osa kirjutamine.

Mirts Loovtdo teostamine ja tulemuste ning juhendaja opilane
jarelduste osa kirjutamine.

Aprill Loovt6o Iopetamine, kokkuvotte ja juhendaja, dpilane
sissejuhatuse kirjutamine.

Aprill Loovtdo esitluse ettevalmistamine. juhendaja, dpilane

Mai Loovtoole hinnangu andmine. juhendaja

Mai Uurimuslikule loovtddle retsensiooni retsensent
esitamine.

Mai Loovtodde kaitsmine. oppejuht
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6. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO ULESEHITUS

Uurimist66 struktuur on kindla {ilesehitusega. Kanepi Gilimnaasiumis koosneb

Opilasuurimus jargmistest osadest:
e tiitelleht;
e sisukord;
e sissejuhatus;
e t00 pdhiosa;
o teoreetiline osa;
o metoodika;
o uurimuslik osa voi todprotsessi kirjeldus;
o tulemused;
e kokkuvote;
e voorkeelne kokkuvote;
e kasutatud kirjandus;

e lisad (vaid vajadusel, niiteks pildimaterjal, kiisitlused jne).

Praktilise t66 lilesehitus:
Praktilise t60 kirjalik tilevaade koosneb jargmistest osadest:
e tiitelleht;
e sisukord;
e sissejuhatus;
e t00 pdhiosa;
o teoreetilise tausta iilevaade;
o tooprotsessi kirjeldus;

e kokkuvote;

13



voorkeelne kokkuvote;
kasutatud kirjandus;

lisad (vaid vajadusel, néiteks pildimaterjal, kiisitlused jne).

6.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg, mis peab sisaldama jargmist informatsiooni:

Oppeasutuse nimi (tiitellehe iilaservas keskel, Times New Roman, kirja suurus 16);

t00 pealkiri (8. real, tumedas kirjas (Bold), lehe keskel, triikitdhed, paks, kirja suurus
18);

t60 litk (uurimist60o, praktiline t60, jargmisel real peale pealkirja, kirja suurus 16);

t60 koostaja ees- ja perekonnanimi (3. real pédrast tooliiki, paremas servas, paks

(Bold), kirja suurus 16);
klass (jargmisel real nime all, paremal servas, kirja suurus 16);
juhendaja nimi (3. real, pérast klassi paremas servas, kirja suurus 16);

t60 valmimiskoht ja aastaarv (komata) (viimasel real lehekiilje keskel, kirja suurus

16).

Punkti tiitellehel ei kasutata. Pealkirja jarel punkti ei kasutata, vélja arvatud juhul, kui

pealkiri sisaldab mitut lauset ja viimasele lausele samuti punkti ei lisata. Lehekiiljenumbrit

tiitellehele ei lisata. Tiitelleht vormistatakse Times New Roman kirjas. Tiitellehe tiihjad read

kirja suurusega 16. Tiitellehe néidis on toodud kdesoleva juhendi Lisas 1.

Tiitellehe jérele lisatakse autorideklaratsioon. Autorideklaratsioon on uurimistdd autori ja

juhendaja allkirjastatud kinnitus autoridiguse seaduse tditmise kohta. Autorideklaratsioonis

kinnitab t66 koostaja, et on uurimistéo koostanud ise ning viidanud nouetekohaselt kdigile

t60s kasutatud teiste autorite toddele ja andmetele. Samal autorideklaratsiooni lehel kinnitab

juhendaja oma allkirjaga t66 kaitsmisele lubamist. Autorideklaratsiooni néidise leiab Lisast

2.
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6.2. Sisukord

Sisukord hdolmab endas koigi iiksikute alajaotuste tdielikke pealkirju koos nende
alguslehekiilgede numbritega. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise. Sisukorra
liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama t60s kasutatud liigendusele.
Uldjuhul tuuakse sisukorras vilja kuni kolmanda taseme pealkirjad. Sissejuhatus, kokkuvdte
ja kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kiill aga
nummerdatakse sisupeatiikid, alapeatiikid ja vajadusel ka lisad, kui neid on rohkem kui iiks
(nt Lisa 1, Lisa 2 jne). Sisukord koostatakse automaatselt tekstitootlusprogrammi abil ning

vormistatakse kirjastiilis 7imes New Roman, kirja suurusega 12, reavahe 1,5.

Sisukorra néidis on antud juhendi Sisukord.

6.3. Sissejuhatus

Sissejuhatuses peaks olema vélja toodud:

e teema valiku pohjendus — kirjeldada liihidalt ja sissejuhatavalt uuritavat valdkonda
ning oma huvi voi seost selle valdkonna suhtes, pohjenduseks ei sobi kirjutada, et

loovtdo on koolis kohustuslik;

e probleemi(de) kirjeldus — tdhelepanekud, probleemid v6i muud pdhjused, mis

ajendasid antud teemat uurima;

e uurimistoo eesméirk/ praktilise too (eesmirgid) — mida t66ga soovitakse teada

saada vOi saavutada, peaks vilja kasvama probleemist;
e metoodika kirjeldus — kuidas kavatsetakse eesmirke saavutada;

e o0 iilesehituse tutvustus — millistesse peatiikkidesse t00 jaguneb ja nende sisu

lihitutvustus;

e sissejuhatuse 16pus sonastatakse iiksikasjalikult uurimistoo eesméirgid ja

hiipoteesid ja/v0i uurimiskiisimused.
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Sissejuhatuse soovituslik pikkus on pool kuni iiks lehekiilg. Kui autor soovib t66 valmimisega
kedagi ténada, on seda sobilik teha sissejuhatuse I0pus. Sissejuhatus viimistletakse t66

vormistamisel koos kokkuvottega viimasena.

6.4. Uurimistoo pohiosa

T66 pohiosa sisaldab teoreetilise osa ja todprotsessi kirjelduse ning annab vastused
sissejuhatuses piistitatud eesmérkidele ning tilesannetele. T66 pdhiosa pikkus on umbes kaheksa
lehekiilge. Uurimistoo teoreetilises taustas antakse iilevaade uuritavast objektist/probleemist
erinevatest allikatest kogutud teabe abil. Uurimistdos eelistatakse eelkdige teaduslikke allikaid.
Teaduslikeks allikateks saame nimetada allikaid, kus on esitatud viited. Koik uurimistoos
toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud. Loovtoos peab olema

vahemalt viis allikat.

Kasutatud metoodika osas kirjeldatakse ja pdohjendatakse uurimuses kasutatud materjali
kogumise ja analiilisimise meetodeid. Metoodika sisaldab: keda/mida uuriti, millega uuriti
(intervjuu, kiisimustik, vaatlus), kuidas uuriti, valimi kirjeldus (vastajate arv, vanus, sugu, klass,
jne), millistest osadest ja mis tiilipi kiisimustest kiisimustik koosnes, kuidas/millega andmeid
analiiiisiti.

Tooprotsessi kirjeldus on eriti oluline loovtdds, kui teemat uurib kaks v3i rohkem opilast. T66

autor kirjeldab oma panust loovto6 koostamisel.
Tulemuste osas tehakse andmeanaliiiis ja esitatakse uurimiskiisimuste/hiipoteeside vastused.

Tulemuste osa 10ppeb toost tehtud jarelduste viljatoomisega. T66 pohiosa peatiikid peavad

olema sisulis-loogiliselt iiksteisega seotud ning moodustama terviku.

6.5. Praktilise to0 teoreetiline taust

Praktilise to0 teoreetilises taustas antakse iilevaade t0oga seonduvast probleemistikust
erinevatest allikatest kogutud teabe abil. Koik praktilises t66s toodud faktid ja seisukohad

peavad olema korrektselt viidatud. Praktilises to6s peab olema vihemalt kolm allikat.
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6.6. Praktilise to0 tooprotsess

Tooprotsessi kirjeldamisel kasutatakse jargnevat struktuuri:

1. praktilise t06 valmimise esialgne kava ja etapid. ToOprotsessi kirjeldamiseks ja
kinnitamiseks kasutatakse lisaks kirjalikule tilevaatele portfooliot, fotoalbumit, liihifilme,

plakateid ja muid néitlikke materjale;

2. kokkuvdttev hinnang oma todle, 1opptulemusele ja arendamist vajavatele aspektidele,

tuuakse vilja esile kerkinud probleemid.

Tooprotsessi kirjeldamise tédpne sisu ja vorm sdltub valitud t66 teemast ja formaadist.
Oluline, et selles alaldigus esitatakse tépne tlilevaade tegeliku t66 sisust ja mahust, kuivord

see peegeldab dpilase sisulist panust tdosse.

6.7. Kokkuvote ja voorkeelne kokkuvote

Uurimistéo kokkuvote algab sissejuhatuses piistitatud probleemide liihikirjeldusega. Sellele
jargnevad eelnevalt sonastatud uurimiskiisimuste kaupa tulemused ja jareldused. Kokkuvdttes
antakse hinnang oma to6le, I0pptulemusele ja arendamist vajavatele aspektidele, tuuakse vélja

esile kerkinud raskused. Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme.

Praktilise t66 kokkuvdttes antakse iilevaade t00 eesmargist, teemast ja sisust, to0 protsessist
ja autoripoolsest hinnangust oma tdole. Kdige olulisem on kokkuvottes keskenduda t6o

tulemuste analiitisile ja iildhinnangule praktilisele toole.

Kokkuvdte peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena ilma pdhiteksti lugemata. Sissejuhatus
ja kokkuvote peaksid loogiliselt sobima ja moodustama omaette terviku. Viiteid kokkuvottes ei
kasutata. Kokkuvotte soovituslik pikkus on pool kuni iiks lehekiilg. Voorkeelne kokkuvdte on
eraldi peatiikk (Summary,; Zusammenfassung vms). Voorkeelne kokkuvote voib olla kirjutatud

kokkuleppel juhendajaga vabalt valitud voorkeeles.
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6.8. Kasutatud kirjandus

Kasutatud teabeallikate loetelus tuleb vilja tuua koik t66 koostamisel viidatud allikad. T66
kdigus kasutatud allikaid, millele t66s viidatud ei ole, kasutatud teabeallikate nimekirjas ei
kajastata. Allikate vormistamisel kasutatakse APA (4American Psychological Association).
Viitamisnoudeid on késitletud Kanepi Glimnaasiumi Opilastodde viitamisjuhendis (voimalik

leida kooli kodulehekiiljelt).

6.9. Lisad

Kui tekib vajadus lisada uurimistdosse/praktilisse toosse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud,
paigutatakse see kasutatud teabeallikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad
pohiteksti. Néiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised arvandmed, tekstis olevate jooniste
aluseks olnud tabelid ja kasutatud metoodiliste vahendite néidised (nt kiisimustik). Lisadele

tuleb pohitekstis viidata.

Lisad paiknevad t60s kdige 10pus, st pérast kasutatud kirjandust. Iga lisa algab uuelt lehelt.

Lisad pealkirjastatakse ja tuuakse vélja sisukorras.

Naiteks Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras jargmiselt:

LISAD
Lisa 1. Kiisitlusleht

Lisa 2. E-ajakirjade loetelu

6.10. Praktilise to6 aruanne veebilehe kujul

Praktilise t60 kirjaliku osa voib esitada ka veebilehe kujul, nditeks weebly voi wordpress

keskkonnas. Sel juhul on veebilehel jargmised lehekiiljed:
e autorist;

e 00 eesmirgid;
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e loovtdo plaan;

e sissejuhatus;

e teoreetiline taust;

e blogi (tooprotsess);
e kokkuvote;

e juhendaja hinnang;
e galerii.

Veebilehe blogi sisaldab kogu t66 kdiku kuupéevaliselt, mis on illustreeritud fotodega.
Galeriisse iileslaetud fotode juures on mérge, millal foto on tehtud, kus ja mis on fotol.
Fotodele tuleb lisada autor. Veebilehel on ndutav  autorideklaratsioon

(Creativecommons.com).

Veebilehe pealkirjas on tédpne loovtood pealkiri. Avaleht sisaldab juhendaja nime ning t66
valiku pdhjendust. Loovtod kaitsmisel voib Powerpoint vms esitluskeskkonna asemel

kasutada veebilehte.
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7. LOOVTOO VORMISTAMISE NOUDED

Loovtdd vormistamisel 1dhtutakse kindlatest nduetest.

1.

To6 vormistatakse arvutis A4 formaadis paberile ning paberi suund on reeglina

vertikaalne.
Lehekiilje veerised: iileval, all ja paremal 2,5 cm, vasakul 3 cm.
T606 pohiteksti font on Times New Roman, suurusega 12 punkti, reavahe 1,5.

Teksti joondamisel kasutatakse rodpjoondust, Justified (teksti vasak- ja pareméér on
sirged).
Taandridu ei kasutata ning tekstiloikude paremaks eraldamiseks iiksteisest lisage nii

enne kui ka pérast 18iku 6-punktine 1d6iguvahe.

Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt (number lisatakse lehe alla keskele).
Lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid t66 tiitellehel pole

lehekiiljenumber néihtav.

Pealkirjad kujundatakse pealkirja laade kasutades. Pealkirjadel on vasakjoondus
(Align Left), kirjatiilibiks on Times New Roman, mille suurus on pealkirjade

hierarhiast tingituna erinev.

Pealkirjas ei poolitata sonu ning ei kasutata lithendeid. Pealkirja 10ppu ei lisata
punkti. Kui uurimist6é pdhiosa pealkiri on mitmelauseline, siis lisatakse iga lause

16ppu punkt, kuid mitte viimase lause 16ppu.

Iga uus peatiikk (Pealkiri 1 laadis) peab algama uuelt lehelt, alapeatiikk ei alga uuelt
lehelt:

e pdrast Pealkiri 1 laadis pealkirja on pealkirja ja teksti vahel iiks tiihi rida;

e cnne ja pdrast Pealkiri 2 laadis pealkirja jdetakse iiks tiihi rida (tiihja rida ei

jéeta enne pealkirja, kui see algab uuelt lehelt);

e cnne Pealkiri 3 laadis pealkirja jaetakse tiihi rida.

10. Loovtod sisukord koostatakse automaatselt pealkirjade laadide pohjal. Sisukord

paikneb tiitellehe jarel. Sisukorra pealkiri ,,Sisukord” on nummerdamata pealkiri,

mida ei lisata sisukorda (ehk pealkiri ,,Sisukord* jdetakse sisukorrast vélja!).
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11. Sisukorras kajastuvad kdik t66 pealkirjad kuni kolmanda tasemeni. Sisukorras on
niha ka lisade pealkirjad koos lehekiiljenumbritega. Sisukorra leht on esimene leht,

millel kuvatakse lehekiiljenumber.

Tabel 2. Loovtdo vormistamise nduded.

Loovtoo osa Laadi (S#yle) nimi Maiarangud

Times New Roman,
tumedas kirjas lehe
keskel, triikitdhed, paks
kiri (Bold), kiri 18

Times New Roman, 12 pt,
To606 pohitekst Normal reavahe 1,5, l16iguvahe
pérast 6 pt, rodpjoondus

Loovtdo pealkiri Normal

pealkiri algab uuelt
lehekiiljelt, kiri 16 pt,

paks kiri (Bold),
I taseme pealkiri vasakjoondus, ldbivad
) o Heading 1 suurtdhed, araabia
Peatiiki pealkiri number, numbri ja

pealkirja teksti vahel on
tithik, pealkirja ja teksti
vahel tiks tiihi rida

kiri 14 pt, Bold,
vasakjoondus, eelmise
tasemega seotud araabia
number, millele eelmise
taseme jarel on punkt (nt.
1.1.), enne ja pérast
pealkirja jaetakse liks
tithi rida

II taseme pealkiri ehk
alapeatiiki pealkiri ehk Heading 2
jaotise pealkiri

kiri 14 pt, Bold,
vasakjoondus, eelmise
tasemega seotud araabia
number (nt. 1.1.1.) peale
pealkirja jaetakse tiihi
rida

II1 taseme pealkiri ehk
alapeatiiki pealkiri ehk Heading 3
alajaotise pealkiri

tabeli kohal, Times New
Roman, kiri 10 pt,
Tabeli pealkiri Caption vasakjoondus,
nummerdatakse araabia
numbritega

joonise all, Times New

Joonise allkiri Caption o
Roman, kiri 10 pt,
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vasakjoondus,
nummerdatakse araabia
numbritega

Tabelis olev tekst

kiri 12 pt, vasakjoondus,
reavahe 1,0

Loovtdo ulesehituse
pealkirjad:

Sisukord
Sissejuhatus

To606 pohiosa peatiikid
Kokkuvote
Kasutatud kirjandus
Lisad

Heading 1

Pealkirju ei nummerdata

pealkiri algab uuelt
lehekiiljelt, kiri 16 pt,
paks kiri — Bold,
vasakjoondus, ldbivad
suurtidhed, pealkirja ja
teksti vahel {iks tiihi rida

Lehekiiljenumbrid

Times New Roman, 12 pt,
joondus lehe keskele,
tiitellehte e1 nummerdata

7.1. Tabelite vormistamine

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning pealkirjastatud. Tabeli pealkiri koos

nummerdusega paiknevad tabeli peal, nagu on ndha ndidiseks toodud tabelis 1. Tabeli

numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist t60s. Pealkiri peab olema vdimalikult

lihike ja selge, kuid samas motestama tabeli sisu lahti ka t66d mittelugenud inimesele.

Tabeli pealkirja jarel ei lisata punkti. Tabelite vormistamisel tuleb vajadusel lisada ka viide,

tabeli pealkirja jirel sulgudes.

Kdikidele tabelitele peab olema tekstis viidatud. Koik tabelid peavad olema tekstis mainitud.

Naidis:

Tabel 3. Loovtdo uuringus osalenud dpilased klassiti.

Klass 5. klass 6. klass 7. Kklass
Tiidrukud 35 47 40
Poisid 45 35 35
Kokku 70 82 75
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7.2. Jooniste vormistamine

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivse véédrtusega materjale nagu néiteks:

e graafikud,

diagrammid,
skeemid,
pildid,
fotod,

kaardid jne.

Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud ja varustatud allkirjadega ning neilegi

viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise pealkiri asub joonise all ehk tegu on

allkirjaga (Vt joonis 1). Joonise allkirja jdrel ei lisata punkti. Tabelite ja jooniste

vormistamisel tuleb vajadusel lisada ka viide.

Opilaste arv

16
14
12
10

>

-2

Diplom Aimdus  Poleteadlik 3 ainepunkti Eipea tegema
programmist koolieksamit

Joonis 1. Loodusteaduste kooli Idpetamisega kaasnevad eelised (Tamm, 2018)
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7.3. Kasutatud allikad ja viitamine

Koigile to0s kirja pandud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt
vélja mdeldud, tuleb viidata. M66ndus tehakse siin eelpool mainitud koigile teadaolevatele
faktidele. Siiski on parem pigem rohkem viidata, kui iildse viitamata jétta. Vooraste motete

esitamist enda omade péhe kisitletakse plagiaadina.

Jargnevalt on vilja toodud Kanepi Gilimnaasiumis aktsepteeritud viitamine APA
viitamisstandardite jirgi, muud viitamistehnikad kasutatakse kokkuleppel juhendajaga.
Joonealune viitamine on lubatud ainult kokkuleppel juhendajaga ja antud juhend seda ei

kisitle. Oluline on, et kogu uurimistdds viidataks iihesuguse slisteemi alusel.

Niiteks: Oppimise protsessi asemel keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed

pigem Oppimise tulemusele (Eppler ja Harju, 1997, 1k 109).

Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti vdi andmeid voib uurimistods esitada tsitaatidena
vOi refereeringutena. Tsitaat on soOnasOnaline véljavote viidatava kirjatiiki tekstist.
Tsitaatidena tuuakse vilja nditeks moisted, eriti ilmekad vai huvitavad mdtted voi niited.
Tsitaate voib lilhendada voi katkestada, aga seejuures tuleb viljajdetav koht kindlasti
téhistada (...) mirgiga. Tsitaat peab olema jutumarkides ning 10ppema viitega, milles on dra
toodud autori perekonna nimi, kasutatava allika vdljaandmise aasta ning lehekiilje number,

millel tsitaat viidatavas materjalis paikneb.

Niiteks: ,,Ebaturvalises ja raskesti ennustatava tulevikuga iihiskonnas voivad kiill tekkida
ithekordsed protestiaktsioonid (...), aga mitte kodanikeiihiskonda, mis oleks vOimeline

kaitsma turvalisust kui iihishiive” (Lagerpetz, 2005, 1k 15).

Refereeringu puhul vodetakse teise autori mote kokku voi jutustatakse {imber.
Refereerimisel mérgitakse refereeritava teksti jérel sulgudesse autori perekonna nimi ja
viidatava allika vdljaandmise aasta number. Refereeringu puhul ei kasutata jutumérke, kuid
tekstist peab olema selgelt néhtav, kust {ihe autori refereering algab ja kus 16peb. Loigu

refereerimise jérel viidatakse peale punkti.

Niiteks: Edu saavutamisele suunatud eesmirkidega Oppija soovib ndidata oma héaid

voimeid ja oskusi ning tdestada enda voimekust vorreldes teistega (Covington, 2000).
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Oppimise protsessi asemel keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed pigem

Oppimise tulemusele (Eppler ja Harju, 1997, 1k 109).

Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime jérele

sulgudesse.

Niiteks: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed

peamiselt dppimise tulemusele.

7.4. Kasutatud kirjanduse loetelu vormistamine

Kasutatud kirjanduse loetelus tuleb vélja tuua koik t66 koostamisel viidatud allikad. T66
kdigus kasutatud allikaid, millele t66s viidatud ei ole, kasutatud teabeallikate nimekirjas ei
kajastata. Kasutatud kirjandus esitatakse loetelus autorite perekonnanimede tdhestikulises

jarjekorras, kusjuures iihe autori to0d reastatakse ilmumisaasta jérgi.

Raamatud
Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri.
[Imumiskoht: Kirjastus

Niiteks: Aarma, A., Kalle, E. (2005). Teadusto6 alused. Tallinn:

Tallinna Tehnikatilikool
Ajakirjades ilmunud artiklid
Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri.

Ajakirja nimi. Aastakdigu number, vOoimalusel viljaande number, artikli lehekiilje

numbrid.

Niiteks: Sootak, J. (2007). Sober, kodanik, vastane ja vaenlane: Kellele on suunatud

tdnapdeva karistusdigus. Akadeemia. 19(8), 1714—1741.
Allikad, millel ei ole autorit ja millele viidatakse pealkirja alusel
Allika pealkiri. (Ilmumisaasta). Véljaanne, véljaande number.

Niiteks: Eesti pohikooli ja glimnaasiumi riiklik dppekava. (2002). Riigi Teataja I,
20.
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Allikad, millel ei ole autorit ja millele viidatakse organisatsiooni nime alusel

Allika vélja andnud organisatsiooni nimetus (Ilmumisaasta). Pealkiri. Kiilastatud

aadressil allika tdielik aadress (materjalide vaatamise kuupéev).

Niiteks: Tartu Tamme Kool. (n.d). Tartu Tamme Kooli kodukord. Kiilastatud
aadressil http://www.tamme.tartu.ee/avalik teave/kodukord-2015.pdf (22.09.15)

Kirjastamata allikad

Oluline on anda kirjanduse loetelus piisavalt informatsiooni, et lugejal oleks
voimalik allikad {iles leida. Kirjastamata allikad on uurimis-, loov- ja 16putddd,
oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, mérkmed jms. Kirjastamata allikaid

viidatakse soltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Niiteks: Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti koostamine ja
katsetamine algklassidpilaste verbaalse motlemise ja milu hindamiseks.

Magistritdd, Tartu Ulikool
Niiteks: Raski, K. (2016). Virvitaju. Loovt6d, Tartu Tamme Kool
Internetimaterjalid

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri.

Kiilastatud aadressil allika téielik internetiaadress (materjalide vaatamise kuupéev)

Niiteks: Tiit, E.-M. (2006). Eesti rahvastiku pohiniitajad aastail 2005-2006

Euroopa taustal. Rahvastikuministri Biiroo. Kiilastatud aadressil
http://www.rahvastikuminister.ee/upload/dokumendid/tiit 2006.doc (25.09.07)
NB! Kui ilmumisaasta puudub, siis asendatakse see lithendiga ,,n.d* voi “kuupéev puudub”.

Kanepi Glimnaasiumi viitamise juhendi leiad kooli kodulehekiiljelt.
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8. LOOVTOO KAITSMISE KORRALDAMINE

Loovtdo kaitsmiseks moodustatakse komisjon, kuhu kuuluvad juhendajad, retsensendid,
oppejuht ja direktor komisjoni esimehena. Kaitsmiskomisjoni koosseisu ja kaitsmise

kuupidevad kinnitab kooli direktor késkkirjaga.

Loovtod kaitsmisele lubatakse Opilane, kelle t66 on juhendaja hinnangul kaitsmiseks

valmis, kirjalik osa on digeaegselt esitatud ning t60 vastab loovtdd vormistamise nduetele.

Uurimistodd esitatakse juhendajale kaks nidalat enne kaitsmist, retsensendile liks néadal

enne kaitsmist.

Juhendaja poolt heaks kiidetud ja dpilase poolt valminud loovtdd kirjaliku osa esitab
loovtddde koordinaator (Oppejuht) kaitsmiskomisjonile tutvumiseks niddal enne loovtdo

kaitsmist.
Praktilise t00 esitab dpilane valmiskujul loovtddde koordinaatorile nddal enne kaitsmist.

Loovt6o kaitsmine on avalik. Loovt6o koostaja teeb 5—10 minutilise oma t66 tutvustuse,
pohjendades teema valikut ja t66 eesmaérki, kirjeldades t66 kiiku ja analiiiisides saadud
tulemusi. Suulist ettekannet vdib illustreerida niitliku abimaterjaliga, audiovisuaalselt,

posterettekande, PowerPoint (voi muu esitluskeskkonna) esitlusega.

Kaitsmiskomisjon ja kuulajad vdivad esitada t66d puudutavaid kiisimusi. Hinnangu

annavad juhendaja ja retsensent.

Praktilise t66 veebilehele annab hinnangu informaatika opetaja.

Loovt6o voib lugeda sooritatuks, kui dpilane on (7. kl ja/voi 8. kl) kooli esindades:
* saavutanud iileriigilisel aineoliimpiaadil v&i konkursil 1.—10. koha;
* osalenud rahvusvahelisel aineoliimpiaadil;

* saavutanud iileriigilisel Opilasuurimuste konkursil 1.—6. koha; tulemuslikult

osalenud kooli minifirmas,
¢ osalenud teaduskoolis.

Eelnimetatud saavutused vormistatakse kas projektina voi oliimpiaadiks valmistumist

toetava Oppematerjalina.
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8.1. Loovtoo esitlemine

Too esitlemisele péddseb Opilane, kes on esitanud t66 juhendajale kaks nddalat enne

kaitsmist.

Loovt6o esitlemisel dpilane:

. esitleb loovtdod suulise ettekandena ning aega selleks on 5—10 minutit;

. selgitab t60 eesmaérki ja pdhjendab teema valikut;

. esitab t60 kokkuvotte: milleni jouti, kas eesmark tdideti;

. mitme autori puhul osalevad loovtdo esitlusel kdik rithma litkmed;

. ettekanne on dpilasel kirjaliku tekstina ette valmistatud;

. esitlust on soovitav nditlikustada kas stendiettekande, multimeedia, audiovisuaalsete

jm vahenditega.
Kaitsekone osad

1. P66rdumine — “Austatud eksamikomisjon, juhendaja, retsensent ...”/*’Austatud

kaitsmiskomisjon, lugupeetud kohalviibijad”.
2. Enese tutvustamine — Mina olen ...
3. Too teema

4. Too eesmirk ehk pohiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. To6 iilesehitus,
teostatud tilesanded, uuringud vms (siin voib olulisemaid asju demonstreerida — graafikuid,

tabeleid, fotosid, mida on visuaalselt hea jalgida). Praktilise t60 tutvustus, tO6 protsess.

5. Pohilised tulemused, jareldused ja ettepanekud, mida voiks t66/probleemi arendamisel

edasi teha. Praktilise t66 veebilehe tutvustus kaitsmiskomisjonile.
6. Juhendajate ja retsensendi tdnamine.

7. Lopetuseks voib oelda “Aitdh” vai “Ténan kuulamast!”.
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8.2. PowerPoint esitluse niidiskava

PowerPoint esitluse koostamisel tuleb kasutada iihte slaidi iihe pdhiidee edasiandmiseks,

illustratsioonid ja taust peavad olema vastavuses teemaga ning kirja suurust valides tuleb

lihtuda auditooriumi kaugusest ekraanist. Uhele slaidile vdiks paigutada vaid iihe

illustratsiooni. Slaididelt ei tohi puududa ka viitamine. Esitluse koostamise juhendi leiad

kooli kodulehekiiljelt.

Tiitelslaid sisaldab t66 pealkirja, koostaja nime ja to6 valmimise aastat.
T60 teema valiku pohjendus.

To6 teoreetilise osa kirjeldus (mida uuriti ja milliseid allikaid kasutati, mida uut

teada saadi.).

To0 praktilise osa kirjeldus (mida ette voeti, kuidas t66d tehti, antakse hinnang

tooprotsessile).

Teksti ilmestamiseks ndidatakse todprotsessi ka fotodel (vihemalt kolm fotot).
Foto valmis to0st.

Kokkuvdte (mida uut opiti, kogeti, tunti, hinnang kogu té6protsessile).

Viited algallikate autorlusele kasutatud materjali puhul.

Lopetav slaid.

PowerPoint esitluse koostab dpilane vajadusel koostods loovtdod juhendajaga.
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8.3. Soovitused esitluseks

Esitluse edukaks sooritamiseks jargmised soovitused:
. esitluse tekst on soovitav eelnevalt paberile kirja panna;

. koostatud tekst on dpilasele tuttav (vajadusel on autor vdimeline osa teksti peast

esitama), kdne ilmekas ja kuulajaid koitev;

. esitluse miarkmed kaante vahel (véltida lahtisi lehti);

. esitlust eelnevalt harjutada; harjuta koos juhendajaga, vdimalusel ka suurema
publiku ees;

. korrektne riietus;

. esitluse pikkus on 5—10 minutit.

8.4. Hinnang loovtoole

Loovtoole annab hinnagu juhendaja ja selle esitlemisele annab hinnagu kaitsmiskomisjon,
uurimistdd puhul juhendaja, retsensent ja kaitsmiskomisjon. Rithmat6d puhul antakse
hinnang iga liikkme todle, mis kujuneb tdoprotsessi jooksul. Kaitsmiskomisjon annab
loovtdd esitlejatele tagasisidet t66 Onnestumise kohta ja vajadusel soovitusi edasisteks

toodeks.
Loovtoole hinnangu andmise eesmaérgiks on:

. kirjeldada loovtoole seatud eesmirkide tidideviimist ning anda seeldbi tagasisidet

loovto kui terviku kohta;

. kujundada kriitilist suhtumist oma t60sse, julgustada Opilast jargmisteks

loovtdddeks ning toetada seeldbi isiksuse arengut;

. Opilase loova eneseviljenduse, koostdo ja iseseisvalt tootamise oskuse arendamine.
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Hinnang antakse:

. too sisule: to0 vastavus teemale, seatud eesmirkide saavutamine, meetodite valik ja
rakendatus; terminite ja keele korrektne kasutamine, to6 iilesehitus, oskus oma t66d

analiilisida ja selgitada, mida ta t66 tegemise kdigus Oppis;

. loovtoé objektile: omaloomingulise teose puhul hinnatakse teose ideed,

originaalsust ja selle teostumist, samuti uute seoste loomise oskust;

. loovtoo protsessile: Opilase algatusvéimet ja initsiatiivi loovtod teema valikul,

ajakava jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, suhtlemisoskust;
. loovtod vormistamisele: kirjaliku to6 tilesehituse jargimine vastavalt juhendile;

. loovtoo esitlemisele: esitluse iilesehitus, kdne tempo, soOnakasutus, esitluse

nditlikustamine, kontakt kuulajatega.

Hinnang ,,arvestatud* antakse siis, kui t66 on digeaegselt esitatud ning vastab esitatud
nduetele, milleks on: t66 vastavus piistitatud eesmaérgile, planeeritud tdhtaegadest
kinnipidamine, iseseisvus t00 koostamisel, dpilaspoolne innukus ja suhtlemiskultuur,
huvipakkuv ettekanne. PShikooli I6putunnistusele kirjutatakse loovtoo teema. Véiga hea

loovtdo teostajad saavad direktsiooni vastuvotule.

Hinnang ,,mittearvestatud“ antakse siis, kui Opilase loovtdo ei vasta nduetele, teos on
plagiaat voi to6 ei ole valmis. Kui loovt6d saab hinnangu ,,mittearvestatud”, siis antakse
Opilasele voimalus t60 tdiendamiseks ja selle uuesti esitlemiseks enne dppeaasta Ioppu voi
9. klassis. Pohjendatud juhtudel voib loovtdd esitlemine juhendaja ettepanekul ja dpilase

avaldusel toimuda 9. klassis.

Loovt6o mitte kaitsmine e1 voimalda 1opetada pdhikooli.
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LISAD

Lisa 1. Tiitellehe naidis

Kanepi Gilimnaasium

ABIKS UURIMISTOO KIRJUTAJALE

Uurimistoo

Koostaja: Marge Mets

8. klass

Juhendaja: opetaja Marika Kask

Kanepi 2023
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Lisa 2. Loovtoo plaan

LOOVTOO PLAAN 2020/21

Loovtoo teostaja:
Loovtoo juhendaja:
Kaasjuhendaja:
Too liik:

To6 pealkiri ja/voi teema:

Liabivad teemad, 16imitud ainevaldkonnad (Iihtuvalt 6ppekavast):

Loovtoo koostamise etapid ja ajakava:

Kuu Tegevus

Teostamine
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