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SAATEKS

Pohikooli- ja gilimnaasiumiseadus (PGS) sitestab giimnaasiumi Idpetamise tingimused,
milles on 6eldud, et giimnaasiumi Idpetamiseks tuleb rahuldavalt sooritada dpilasuurimus
vOi praktiline t66. Kanepi Glimnaasiumis Oppides peab dpilane glimnaasiumi 10. voi 11.
klassis koostama ja kaitsma uurimistdd. Kanepi Giimnaasiumi Opilaste ja Opetajate jaoks
koostatud Opilastoode koostamise ja vormistamise metoodiline juhend on modeldud
abivahendiks Oppekavaga ettendhtud uurimusliku iseloomuga t66 koostamisel ja
vormistamisel. Samuti on antud juhend Oppematerjaliks glimnaasiumiastme valikaines

,,uurimist6o alused*.

Juhendi koostamisel on kasutatud MS Word 2016.



SISSEJUHATUS

Teadusliku t66 koostamine on oluline dpioskus, mis nduab autorilt materjalide leidmise,
moistmise, tdlgendamise ning uue materjali korrastamise voOimet, arendab kriitilist
motlemist ja oskust iseseisvalt todtada. Hea uurimuslik t66 on sisukas, teadusliku
sonakasutusega, keeleliselt korrektne ja nduetekohaselt vormistatud. Uurimistdd peab
vastama teadustdodele esitatud noduetele. ToO kirjutatakse umbisikulises voi kolmandas

isikus.

Kéesolevas juhendis on vormistamisjuhiste andmisel silmas peetud tekstitdotlusprogrammi

MS Word.

Koik Kanepi Giimnaasiumis kirjutatud Opilasuurimuste ja praktiliste toode autoridigused

kuuluvad nii t66 kirjutajale kui Kanepi Glimnaasiumile.



1. MOISTED JA KASULIKUD ALLIKAD

Uurimistéode tutvustamiseks ja samm-sammult uurimistdo etappide kirjeldamiseks, peab

teadma moningaid teadustododega seotud moisteid.

Uurimist6o — Opilase valitud ja juhendaja poolt aktsepteeritud teemal iseseisvalt kirjutatud
t00, mis vastab kdesoleva metoodilise juhendi nduetele. Uurimistdo toetub mitmele allikale
ja sisaldab autori enda panust. Opilase uurimistod pdhieesmirkideks on teadusliku
kirjandusega tootamise, andmete kogumise ja analiilisimise ning teadusliku t66
vormistamise kogemuse saamine. Uurimistdd sisaldab uurimusliku protsessi konkreetset
tulemust, st kirjalikku aruannet sellest, mida dpilane uuris, kuidas ning millised on jareldused

ja tulemused, milleni joudis ta t66 kdigus joudis.

Refereerimine — alusteksti materjali edasiandmine oma sdnadega. Refereeringule tuleb alati

korrektselt viidata.

Probleem — lahendust ndudev kiisimus. Teiste sonadega uurimisiilesanne. Uurimistdo
teostaja peab pilistitama uurimiskiisimused ning leidma iseseisvalt (juhendaja toetusel)

vastused.

Hiipotees — oletus v0i toestamata vdide, mille uurimistd6 autor on esitanud ning mida ta
hakkab oma td0s tdestama vOi Uimber lilkkkama. Hiipotees peab olema kontrollitav ja

pohjendatav.

Nditeks véidab Opilane, et Kanepi Glimnaasiumi arvutiklassis teatud arvutid on
Opilaste poolt eelistatumad kui teised. Selleks, et hiipotees leiaks kinnitust voi

liikkataks timber, tuleb 14bi viia vastav uurimus.

Tsiteerimine — alusteksti edasiandmine sdna-sonalt, eraldamine jutumérkidega. Tsitaadile

tuleb alati korrektselt viidata.

Tekstiviide — andmed autori ja teose kohta, mis tuleb alati lisada, kui t66s edastatakse kellegi
teise seisukohti voi andmeid. Viide sisaldab kindlaid osi ning paigutatakse teksti sisse

timarsulgudesse.

Viitekirje — t66 10pus kirjanduse loetelus esitatav taielik info iga t60s refereeritud ja viidatud

allika kohta.



Juhendaja — on iildjuhul Kanepi Giimnaasiumi Opetaja, kes aitab Opilasel uurimistood
koostada. Juhendaja ei ole uurimistdo autor, vaid suunab allikmaterjalide otsimisel, abistab
vormistamisel ja t66 kdigus tekkivate kiisimuste korral. T66 andmete ja viidete digsuse ning
vormistuse korrektsuse eest vastutab Opilane, mitte juhendaja. Valminud uurimist6o

kaitsmisele lubamise otsustab t66 juhendaja.

Retsensent — uurimistd0 arvustaja, kelleks on Kanepi Giimnaasiumi dpetaja voi vastava aine
spetsialist vidljaspool kooli. Retsensent koostab uurimistddle retsensiooni, mis annab t66

vormi ja sisu kohta tagasisidet.

Plagiaat - loomevargus, on kellegi teise motete, ideede voi andmete esitamine oma nime all

ilma viiteta tegelikule allikale (vt peatiikk viitamine).
Uurimistdo jaoks allikate leidmiseks:

e Keeleveeb (sdnaraamatud digekirja kontrolliks) http://www.keeleveeb.ee/;

e Eesti suuremate raamatukogude elektrooniline kataloog http://ester.ee/;

e Tartu Ulikooli 16putddd http://dspace.utlib.ee/dspace;

e Tallinna Ulikooli 1dputddd http://e-ait.tlulib.ee/;

e Tartu Ulikooli Arvutiteaduste Instituudi 16putdod

https://comserv.cs.ut.ee/ati thesis/;

e Tervise Arengu Instituut http://e-ait.tlulib.ee/.

Google otsingumootori kasutamine:

o Raamatute otsimine Google'ist http://books.google.com/;

e Teadusartiklite otsimine Google'ist http://scholar.google.com/.

Erinevad andmebaasid:

o Raamatukogude andmebaas Ester http://tallinn.ester.ee/, http://tartu.ester.ee/,

https://www.webriks.ee/;

e Artiklite andmebaasid Elnet http://www.elnet.ee/ise/Teised baasid.html,

https://www .elnet.ee/teenused/eesti-artiklite-andmebaas/;

o Statistika andmebaas http://pub.stat.ee/px-web.2001/dialog/statfile2.asp

, https://andmed.stat.ee/et/stat;

o Eesti Rahvusraamatukogu digitaalarhiiv Digar http://digar.nlib.ee/digar/esileht.




Ingliskeelsed vdimalused:

e Teadusajakirjade andmebaas EBSCO

http://atoz.ebsco.com/Customization/Tab/8623?]lang=en&lang.menu=en&lang.subj

ect=en&tabld=602;

e Loodusteaduste info vorgustik http://www.scienceresearch.com/scienceresearch/;

e Sotsiaalteaduste info vorgustik http:/www.ssrn.com/;

» Britannica entsiiklopeedia http://www.britannica.com/.




2. KURSUS ,,UURIMISTOO ALUSED*

Kanepi Giimnaasiumis Opetatav kursus ldhtub Vabariigi Valitsuse 6. jaanuari 2011. a.

madrus nr 2 ,,Glimnaasiumi riiklik dppekava‘“ Lisa 13 valikdppeaine ,,Uurimisto6 alused*.

Muutmise joustumise kuupéev: 01.09.2014

2.1. Oppe- ja kasvatuseesmirgid

Kursusega ,,Uurimistdo alused* taotletakse, et opilane:

1.

NS ke

*

oskab seada eesmirke, sOnastada uurimuskiisimuse voi hiipoteesi ning vastutada
iilesande elluviimise eest;

oskab planeerida aega;

oskab planeerida ja korraldada uuringuid,

oskab planeerida uurimisto6 koostamist;

arendab loovust ja siisteemset motlemist;

kasutab erinevaid teabeallikaid ning hindab kriitiliselt neis sisalduvat infot;

saab {lilevaate ja kogemuse andmete kogumise, tootlemise ning analiilisimise
meetoditest;

vormistab arvutil teaduslikkuse ndudeid jargivat uurimistood;

esitab, hindab ja pohjendab uurimistdo tulemusi.

2.2. Kursuse kirjeldus

Kursus annab algteadmised uurimistod olemusest, meetoditest, etappidest, struktuurist,

vormistamisest ning kaitsmisest. Kursus koosneb auditoorsetest loengutest ja/vdi e-

oppevormidest, mille jooksul kisitletakse eespool nimetatud teemasid. Lisaks kasutatakse

individuaaldppevormi, mille viltel dpilane koostab koostods juhendajaga vabalt valitud

ainevaldkonnas uurimisto0.
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Uurimistod on eelkdige protsess ja toomeetod, mille kéigus analiilisitakse uuritavat
probleemi siistematiseeritud ja asjakohaselt struktureeritud viisil. T66d koostades tuleb
jargida teaduslikkust tagavaid noudeid. Jargida tuleb selektiivsuse, siisteemsuse, tipsuse ja
objektiivsuse pohimdtteid. Autor peab kriitiliselt kdsitlema nii enda kui ka olemasolevaid

seisukohti ning kdik esitatud véited peavad olema argumenteeritud ja toetuma faktidele.
Teaduslikkuse jargimine eeldab kolme sisuliselt eristuva osa olemasolu t60s:

1. ilevaade sellest, mida teised on teinud;
2. tllevaade oma kasutatud meetoditest ja uurimuse tulemustest;

3. enda tulemuste jareldused.

Uurimistdd on uurimisprotsessi konkreetne tulemus ehk kirjalik aruanne, mis kajastab
Opilase oskust iseseisvalt mdelda ja sisaldab Opilase oma seisukohti. Uurimistd6 tulemused

esitatakse avalikul kaitsmisel, mille kdigus antakse jargmine tlilevaade:

1. teema valiku pohjendus;
uurimiskiisimus(te), uurimistdo hiipotees(id) ja eesmérk(eesmairgid);
meetodite tutvustus;

tulemused ja jireldused;

A

t00 kokkuvdte: milleni jouti, kas eesmérk sai tdidetud.

Kursus on tihedalt 16imitud emakeele, A-vddrkeele, infotehnoloogia ja uurimistdo teemaga
otseselt seotud ainekursustega. Kursuse kdigus koostatud uurimist66 voib olla giimnaasiumi

koolieksami praktilise t60 voi ainealase uurimuse aluseks.

Valikdppeaine ,,Uurimistdo alused™ eeldus on dppeasutusesisene uurimistddde juhend, kus
on fikseeritud uurimist6d struktuuri, viitamise ja vormistamise nduded ning esile toodud
juhendaja ja retsensendi roll ning hindamise pohimétted. Kursuse véljund on uurimist66
esitamine erinevatele konkurssidele, sh Opilaste teadustodde riiklikule konkursile (SA
Archimedes), keskkonnauurimuste konkursile (Haridus- ja Teadusministeerium, GLOBE
programm Eestis) ning Opilaste ajalooalaste uurimistéode voistlusele ,,Minu Eesti® ( Eesti

Ajaloo- ja Uhiskonndpetajate Selts).

Vabariigi President kuulutas vilja 25. uurimistodde vaistluse "VOITJAD JA KAOTAJAD"
2023/2024.
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2.3. Opitulemused

Kursuse 16pul dpilane:

tunneb uurimist6d koostamise metoodikat ning teeb uurimistdo iseseisvalt;

Opib suhtlema juhendajaga ning toime tulema konstruktiivse kriitikaga;

orienteerub valitud ainevaldkonna lihtsamas kirjanduses, leiab vajaliku info ja
analuiiisib seda kriitiliselt;

tunneb peamisi uurimistdooks vajalikke ldhteandmete kogumise meetodeid (vaatlus,
eksperiment, kiisitlus, kogemuste iildistamine jt);

tootleb andmeid sobivate meetoditega (vordlemine, reastamine, analiilis, siintees,
tildistamine jt);

analiilisib uurimistulemusi sobivate meetoditega (vordlemine, reastamine, analiiiis,
slintees, lildistamine jt);

vormistab uurimistod teaduslikule uurimistodle esitatud nduete ning uurimistoo
juhendi jargi;

esitab ja kaitseb oma uurimistulemusi nii suuliselt kui ka kirjalikult.

2.4. Hindamise alused

Hindamisel ldhtutakse glimnaasiumi riikliku Oppekava iildosa sétetest. Hindamise

pohimdtted fikseeritakse uurimistdod juhendis. Hinnatakse jargimisi valdkondi:

1.

sisu, sh uurimist66 vastavust teemale, seatud eesmirkide saavutamist, meetodite
valikut ja rakendatust

vormi, sh referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu, t66 liigendatust,
vormistamisnduete tditmist, t60d allikatega ning keelelist korrektsust ja
eneseviljendusoskust

protsessi, sh planeerimist, tihtaegadest kinnipidamist ja kontakti juhendajaga

avalikku esinemist ehk kaitsmist.
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3. UURIMISTOOLE ESITATAVAD SISULISED JA
EETILISED NOUDED

3.1. Uurimistoole esitatavad sisulised nouded

Teadustoddele, sealhulgas ka opilastoddele kehtivad iildtunnustatud kriteeriumid:

uudsus ja aktuaalsus — kdige tdhtsam kriteerium, mis nduab seda, et uurimistod

sisaldaks midagi uut ja esmakordset, mida varasemates téodes pole esitatud;

objektiivsus — autor on erapooletu; esitab kdik uuringust tulenevad andmed ka siis,

kui need on hiipoteesile vasturdikivad; isiklikke tundeid uurimistdos ei kajastata;

toestatavus — koik t60s esitatavad viited peavad olema argumenteeritud ja toetuma

faktidele;

tulemuste kontrollitavus — arvutus- ja arutluskdigud tuleb esitada nii, et to6 lugejal
on voimalus saadud tulemusi kontrollida. Teiste autorite esitatud seisukohad peavad

olema viidatud nii tépselt, et neid on voimalik vajaduse korral allikast leida;

tipsus — koik t60s kasutatavad terminid, mdisted tuleb korrektselt ja tépselt
madratleda; andmed ja arvud tuleb esitada tdpselt; viitamine olgu korrektne ja

siisteemne;

selgus — t60 peab olema struktureeritud nii, et see oleks iiheselt arusaadav; koik
vajalikud maoisted tuleb defineerida; pohimdte nii lihtsalt kui vdimalik; sdnadevalik

tdpne ja iheselt moistetav;

siisteemsus — teaduslik on ainult selline t60, kus erinevad viited ja argumendid on

tthendatud iiheks vastuoludeta tervikuks ehk siisteemiks;
kriitilisus — olemasolevaid seisukohti tuleb vaadelda kriitiliselt;

selektiivsus — vali valdkonnaga seotud erinevate probleemide, andmete ja meetodite

seast sellised, mis viivad kdige lithemat teed pidi tulemuseni.

Uurimistdod planeerides ja kirjutades tasub mdelda, et seda ei tehta ainult uurija isikliku

uudishimu rahuldamiseks. Uurimist66 peab pakkuma midagi huvitavat ja uut ka lugejale.
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3.2. Uurimistoole esitatavad eetilised nouded

Teaduslikus uurimistdds tuleb jargida uurimuse vastavust eetikanduetele:

e lubamatu on teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algallikale
viitamata. Plagieeritud toid ei voeta kaitsmisele voi kui plagieerimine avastatakse

parast kaitsmist, siis kaitsmise tulemus tiihistatakse;

e kuna uuringu mdju on temas osalevatele isikutele paratamatu, siis tuleb tagada, et

see ei pohjustaks osalejatele kahju (sh fiiiisilist, vaimset, kdlbelist, materiaalset);

e uuringus osalemine peab olema vabatahtlik, igal uuritaval on digus selles mitte

osaleda voi katkestada osalemine suvalisel etapil;
e uuritavate isikute anoniiiimsus peab olema tagatud;

e uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jms

materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.
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4. UURIMISTOO LABIVIIMISE ETAPID

Igasugune kirjutamine koosneb mitmest etapist. Ka uurimist66 kirjutamine on protsess, mis

koosneb erinevatest etappidest.

1. etapp Opilane valib Opetajate poolt viljapakutud teemadest huvipakkuva teema ja vitab
tihendust vastava teema vélja pakkunud Opetaja ehk juhendajaga. Kui dpilasel on endal
uurimisvaldkond ja teema, mis teda huvitab, siis leiab ta ise sobiva Opetaja, kes vdiks t66d

juhendada. (10. klass - november)

2. etapp koos juhendajaga sOnastatakse uurimist60 eesmirk ja probleem ehk
uurimisiilesanne, mida hakatakse antud t66ga lahendama. Vajadusel piistitatakse hiipoteesid.
Veel kavandatakse koos juhendajaga t66 uurimuslik pool, leitakse sobiv metoodika ja

koostatakse uurimistdo esialgne kava, samuti ajakava. (10. klass detsember—jaanuar)

3. etapp Opilane tutvub juhendaja soovitatud ja enda poolt leitud vastavasisulise
kirjandusega antud teema kohta, teeb loetu kohta mérkmeid, leiab oma vaatenurga ning

kavandab t60 teoreetilise osa esialgse iilesehituse. (10. klass — veebruar-aprill)

4. etapp Opilane viib ldbi uurimuse, vaatluse, andmete kogumise jms. Samuti tegeleb
uurimist6d teoreetilise poolega ning vormistab libitdotatud kirjanduse pohjal oma t66

teoreetilise peatiiki esialgse variandi. (10. klass — mai-oktoober)

5. etapp Opilane analiiiisib uurimuse kiigus saadud tulemusi. Opilane kirjutab l4biviidud
uuringust kokkuvotte, annab iilevaate ka kasutatud metoodikast ning esitab uurimusest
tulenevad jireldused. Nii valmib uurimist6d uurimusliku osa esialgne variant. (11. klass

november—jaanuar)

6. etapp Opilane seostab teoreetilise osa ja uuringu tulemused ning kirjutab uurimistdole
sissejuhatuse ja kokkuvotte. Valmib uurimist66 parandatud, st eelviimane variant. (71. klass

— veebruar-mdrts)

7. etapp t66 vormistamine ja n-6 viimase lihvi andmine. Opilane kirjutab oma to6le nii eesti-
kui vodrkeelse restimee. Loplikult valmis uurimistéd esitatakse retsensendile ja

kaitsmiskomisjonile. (11. klass aprill-mai)

8. etapp Opilane valmistab koos juhendajaga ette uurimistoo kaitsekone ning seda ilmestava

ndidismaterjali (Powerpointi esitlus vms). (11. klass-mai)
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9. etapp uurimistdo kaitsmine. (11. klass-mai,juuni)

Uurimistod viiakse 1dbi Joonisel 1 toodud etappide kaupa.

Uurimusliku t56 koostamise etapid]

Tio teema valik \

\

Tutvumine kirjanduzega Eogsmuste analiiiiz
¥
Turimisproblesmiga
/ fafiumig \
Problesmi tépsustamme Unrimisobjekti jz —zine
konkretizesrimms

Tid esialgse kava

/ koostamine

Teema valilku pohjendus Kalenderplazn
1aproblesmi sdnastamine

Téoks vajalike vahendite ja

/

T80 eezsmirk jz iilesanded

mestodite valik
-\?-._\ v
fipoteesi sdnastamine
Ty
Materjali kogumine
_,_:—'_'_'-'_'-'_.-.-'_'_
Vaatlus, eksperimendid Uuringnd, allikats analitis
jt. mestodid s
Uurimistis tulemuste
o T kokkuvéte T—

Tulzmustz rithmitamine, Tahelite dizorammids joonists
statistiline andmetdatius s vormistamine

Uurimistdd tulemuste

| analiiiis T,

Tulsmuste télgendamme Tulemusts tzoreetiline
lzbitdidtamine

¥

Tid kirjalik
| vormistamine Bt

Laplik pealkiri ja eessdna, ¢ Jooniste, tzbelite, lizade valik;
sOnzstuze vimmistlemme kzzutztud kirjandus

Tad tulemuste
esitlemine

Joonis 1. Uurimistd labiviimise etapid (Kuressaare Glimnaasium, 2011)

4.1. Teema valik, uurimistoo eesméirk ja probleem

16



Uurimistod  teema ei  ole  referatiivne, vaid teema  peab  eeldama
uurimisprobleemi/uurimispobleeme vdi hiipoteesi/hiipoteese. Opilasuurimistdé puhul on

soovitav keskenduda pigem kitsamale ja konkreetsemale teemale.
Uurimistdo teema valikul tasub silmas pidada:
e teema aktuaalsust, olulisust ja originaalsust;
e teema konkreetsust ja piiritletust;
e vdimalust teemat edasi arendada jargmistes téodes;
e vdimalusi erialakirjanduse hankimiseks ning andmete kogumiseks;
e oma huve ja voimeid.

Teema valikul pistitatakse koos juhendajaga toole eesmiirgid ja sonastatakse
uurimisiilesanne, st probleem, mida hakatakse antud t66ga lahendama. Samuti piistitatakse
uurimiskiisimused ja vajadusel uurimisto6 hiipoteesid. Veel kavandatakse koos
juhendajaga t66 uurimuslik pool ja leitakse sobiv metoodika. Siinkohal tuleks vastus leida

jargmistele kiisimustele:
e Miks antud teema késitlemine on vajalik, oluline?
e Miks antud uurimust koostatakse?
e Kuidas antud uurimust l4bi viia?

o Milliste jareldusteni selle tooga soovitakse jouda?

4.2. Kava koostamine

Too eesmérkide, uurimisiilesannete ja kirjandusega tutvumise alusel koostatakse t60
esialgne kava. Selles ndidatakse kavandatavate peatiikkide ja alapeatiikkide pealkirjad,
nende plaanitav jirjestus ning uurimistoo koostamise ajakava ehk kalenderplaan. Oluline
on, et kava oleks terviklik, selge ja loogiline, ning t60 iilesehitus oleks allutatud t66

eesmarkidele.
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4.3. Uurimistoo hiipoteeside sonastamine

Mitte iga teema ega valdkond ei eelda hiipoteesi piistitamist, mistdttu tuleb ldhtuda oma
uurimistoost. Juhendaja oskab Opilasele siinkohal ndu anda ja dpilast vajadusel hiipoteeside
sonastamisel abistada. Samaaegselt uurimisto0 eesmaérkide piistitamise ja kava
koostamisega tuleb 1dbi moelda uurimistdd hiipoteesid. Hiipotees on tdestamata véide, st
eeldatav vastus uurimiskiisimusele. Hiipoteesi piistitamine on uurimistd6 loominguline osa,
kus dpilane kujutab endale ette voimalikke seoseid uuritavate objektide vahel ning sdnastab

nendele tuginedes oma uurimiskiisimuse hiipoteesi.

Hiipotees peab arvestama varem avastatud seaduspiirasusi, st see ei tohi olla vastuolus
varem teaduslikul teel saadud tulemustega. Sellepdrast on soovitatav enne hiipoteesi

sOnastamist tutvuda erialase kirjandusega.

4.4. Teoreetilise kirjandusega tutvumine

To66 koostamiseks vajaliku teemakohase kirjanduse leidmine, 1dbitoGtamine ja analiiiisimine
on Opilase iseseisev iilesanne, sest ainult nii on véimalik endale selgeks teha to6 teoreetiline
taust. Tasub otsida vajalikke materjale raamatukogude andmebaasidest (vt peatiikk 1)
mirksonade abil. Samuti kasutada teatmeteoseid ja interneti otsingumootoreid, unustamata
seejuures allikakriitikat. Hea soovitus on uurida ldbitootatud allika kasutatud kirjanduse
nimekirja, sest sealtki saab véért vihjeid teistele allikatele. Oluline on otsida varasemaid, aga

kaasaegseid sama valdkonna uurimusi ja tutvuda nende tulemustega.

Kanepi Giimnaasiumi uurimistoos peab olema kasutatud vihemalt seitse kasutatud

allikat.
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4.5. Andmete kogumine uurimuse jaoks

Uurimistdo kédigus kogutakse materjali t66 uurimisprobleemi lahendamiseks ja hiipoteeside
kontrollimiseks. Teoreetilise materjali allikaks on kirjandus. Empiiriliseks materjaliks on
uurimiskiisimusest ldhtuvad andmed, mille kogumiseks kasutatakse vastavat andme-

kogumismeetodit, nt

e vaatlust;

o Kiisitlust;

e cksperimenti;
e moOOtmist;

e intervjuud;

o katset;

o testi;

e vordlust;

e dokumentide (6pilastood, kirjad, pidevikud, Kisikirjad, joonised/joonistused,
fotod, helisalvestused, videod jms) analiiiisi vims.

Empiirilised uurimused jagunevad uurimisandmete kogumis- ja tdlgendamisviisist ldhtudes
kvantitatiivseteks ja kvalitatiivseteks uurimusteks. Kvantitatiivse uurimuse puhul
pustitatakse uurimuse eesmairgid ja hiipoteesid ning otsitakse teavet, mida on voimalik
modta ja arvudega viljendada, st tulemused on numbrilised. Kvantitatiivse uuringu
eesmdrgiks on néhtuste kirjeldamine, seletamine, testimine ja ennustamine. Kvantitatiivse
uurimuse pohikiisimused: kui palju? mil méidral? mis ulatuses? miks? milleks? Jareldusteni
joutakse statistilise andmeanaliilisi pohjal. Kvalitatiivse uurimuse korral piistitatakse
eesmdrgid ja uurimiskiisimused ning otsitakse teavet, mida arvuliselt viljendada on
ebaotstarbekas voi voimatu, st tulemused on {ildjuhul sonalised (nditeks uuritava néhtuse
pohjused, kiisitletute isiklik arvamus jne). Kvalitatiivse uuringu eesmérgiks on ndhtuste
kirjeldamine, mdistmine ja tdlgendamine. Kvalitatiivse uurimuse pohikiisimused on kuidas?

mis? missugune? Jareldusteni ei jouta statistika pohjal, vaid leitakse n-6 mustreid.

Empiirilise materjali kogumine ning kasutatavate meetodite valik soltub nii
uurimiskiisimusest kui uurimisteemast. Oluline on materjali kogumise protseduuri
korrektsus. Opilasel tuleb kindlasti ndu pidada juhendajaga, et materjalide kogumise

protseduur koos véga pdohjalikult 1abi mdelda.

Uurimist60 materjali kogumise etapi votmesona on planeerimine. Materjali kogumist ette

valmistades tuleb silmas pidada, et kogutava materjaliga saaks vastata piistitatud
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uurimiskiisimustele. Liigse materjali kogumist tuleks tdémahu tdttu viltida. Uldjuhul on

andmestik piisav siis, kui autor saab selle pohjal midagi véita ja jéreldada.

4.6. Valim

Valim kujutab endast objektide vdiksemat hulka, mis on valitud suuremast hulgast, s.o
tildkogumist, mille kohta soovitakse informatsiooni saada. Kui uuritakse mingit
tervikobjekti (nditeks Peipsi jarve vett), siis on loomulik, et seda ei saa tervikuna uurimise
alla votta, peab piirduma vaid osaga sellest. Uldkogumiks on uuritav nihtus vdi protsess
looduses voi iihiskonnas. Niiteks Peipsi jarve vesi, Eesti rahvas, Kanepi Gilimnaasiumi
Opilased. Valimiks on iildkogumi kohta kittesaadav modteinformatsioon, see on 15plik arv
tunnuseid, mida mdddetakse iildkogumi iiksikutel objektidel. Néiteks iiks dmbritdis Peipsi
jarvest voetud vett, 1000 kiisitletavat Eesti inimest, Kanepi Glimnaasiumi II kooliastme

Opilased.

Et valimi uurimisel saadud tulemused oleksid usaldusvairsed, tuleb valimi eraldamiseks
silmas pidada kindlaid metoodilisi ndudeid. Valimi moodustamise protseduur méérab selle,

kuivdrd on uurimine korratav ja mis laadi iildistusi tohib valimilt iildkogumile teha.

Valim peab olema iildkogumit esindav ehk representatiivne. Juhusliku valimi saamiseks
valitakse elementaarobjektid mingi juhusliku mehhanismi abil. See, kui palju elemente tuleb
tervikut kirjeldavasse valimisse votta, sdltub iildkogumi suurusest ning soovitavast

tapsusest.

4.7. Kogutud materjali libitootamine ehk analiiiis

Kogutud materjal tuleb ldbi tootada, siistematiseerida ning seejirel analiitisida. Meetodid,
mida andmeanaliiiisil kasutatakse, soltuvad uuritavast kiisimusest ning valdkonnast laiemalt.
Juhendaja aitab Opilasel leida sobivaid analiilisimeetodeid. Kvantitatiivne analiiiis on selline,
kus kasutatavad objekte iseloomustavad suurused on arvulised, andmeid analiiiisitakse
matemaatiliste meetoditega ja ka jireldused on enamasti arvuliselt kirjeldatavad.

Kvantitatiivse analiiiisi meetodid on vdrdlemine, jdrjestamine, analiilis, slintees ja
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tildistamine. Analiiiis kui informatsiooni todtlemise meetod seisneb terviku jagamises
osadeks ehk elementideks. Analiiis vdimaldab terviku toimimist paremini mdista.
Kvalitatiivse analiilisi puhul arve ei kasutata. Tulemused ja jareldused kujutavad endast
sisulisi ja védrtuselisi hinnanguid. Naiiteks saadakse teada, milles seisnevad noorte

suhtlusprobleemid, kogutakse ettepanekuid infotehnoloogiliste vdimaluste parendamiseks.

Materjali analiiiisi juures tuleb alustada uurimist66 reaalse kirjutamisega. Vastasel juhul
viiakse analiiiisides 14bi hulk protseduure, mis hiljem osutuvad ebavajalikeks. Uurimist66
kirjutamise aluseks voetakse too esialgne kava, mida vastavalt vajadusele muudetakse ja

taiendatakse.

4.8. Uurimistulemuste tolgendamine ja jirelduste tegemine

Uurimistulemuste tdlgendamine ja {ldistamine tdhendab kogutud andmete ja nende
analiiiisitulemuste lahtimdtestamist laiemas kontekstis. Opilane tdlgendab kogutud andmeid
ja arutleb nende pohjal, mida saadud tulemused niitavad voi tdhendavad. Tulemusi saab
esitada tabelite ja skeemidena, kuid nendes sisalduvad andmed (arvud, protsendid jms)
tuleb kindlasti tekstis ka lahti kirjutada. Uurimistulemuste tdlgendamise kdigus peaks

saama vastused jargmistele kiisimustele:
1. Mida saadud tulemused tegelikult nditavad?

Niiteks tulemus, et Opilaste teadlikkus priigi sorteerimist on tdusnud

vorreldes eelmise aastaga.
2. Kas tulemusi voib pidada usaldusviirseteks?

Usaldusvéérsust mojutab materjali kogumise ja analiiiisimise korrektsus ja

pohjalikkus.
3. Kas hiipoteesid leidsid kinnitust vdi mitte?
4. Milline on saadud tulemuste seos ja vastuolu varasemate uurimustega?
5. Milles seisneb saadud tulemuste uudsus?

6. Rakendusliku suunitlusega t6dde puhul tuleks siin ndidata, kui kasulikud on

tulemused praktikas.
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7. Millised on t66 peamised jéreldused?

Jéreldusi tehes tuleks saadud tulemuste pdhjal vilja pakkuda ka vdimalusi teema

edasiseks uurimiseks.

4.9. Teoreetilise materjali ja uurimistoo tulemuste sidumine loogiliseks

tervikuks

Opilane iihendab uurimistdd teooria osa ja libiviidud uuringu tulemused loogiliseks
tervikuks. Koik peatiikid ja vastavalt vajadusele ka alapeatiikid algavad ja 1dopevad
paarilauselise sissejuhatuse ja lithikokkuvottega. Samuti kirjutab Opilane oma tddle
sissejuhatuse ja kokkuvétte ning vastavate ainedpetajate juhendamisel nii eesti- kui
voorkeelse resiimee. Viimasena valmib korrektne sisukord, mis koostatakse

tekstitootlusprogrammi abil (vt sisukorra koostamist ptk 5.3 ja 7.1).

4.10.Uurimistoo keeleline vormistus

Uurimistoo tuleb vormistada korrektses eesti keeles. T60 peab moodustama terviku, kus
antakse edasi koik uurimist66 seisukohast vajalik. T66 korrektne vormistus eeldab veatut

kirjakeelt, selget ja tipset sOnastust. Lubamatud on digekeelsusvead.

Teadusteksti stiill on tavaliselt neutraalne, emotsioonideta ja impersonaalne. Seega
vormistatakse uurimistdd kindlas kdneviisis ja soovitavalt umbisikulises vormis (nt tehti,
uuriti, jdareldati, vorreldi) voi kolmandas sikus. Viltida mina-vormis (nt tegin, uurisin,
jareldasin, vordlesin) vO1 meie-vormis (nt tegime, uurisime, jdreldasime, vordlesime)

kirjutatud lauseid. Igal juhul peab vorm olema kogu t60s tlihtne.
Niitevéljendeid:
Kdesolevas toos antakse iilevaade...
Teises peatiikis analiitisitakse...
Sedeldatud materjal on kogutud...
Ndidetest jireldub, et...
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Joonise 1 andmed osutavad, et...
Kiisitlusest voib jdreldada, et...

Viltida tuleb nn konspektistiili (liinklaused), votmesonadega laused, rohked lithendid),
konekeelt, sldngi, kdibe- ja poeetilisi fraase, voorsonadega liialdamist, paljusdnalisi, kuid
sisutiihje lauseid. Samuti tuleb véltida emotsionaalsete omadussdnade tarvitamist (nt
majanduslik olukord on lausa suurepdrane; hinnad tousid maru kiiresti). Koikidest
kasutusele voetud terminitest, lithenditest ja siimbolitest tuleb kogu t66 ulatuses kinni

pidada.

Vodrkeelsest kirjandusest materjali tdlkimisel peab kindlasti jalgima lauseehitust ja pliidma
viéltida liiga pikki lauseid. Vodrkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei
ole eesti keeles koigi jaoks iiheselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes
kursiivkirjas ({talic) ka originaalkeeles vélja tuua (nditeks ,,Enesetohusus (self-efficacy) on

tugevalt seotud dpitulemustega®).

Uhekohalised arvud on soovitav kirjutada sdnadega, iilejidnud arvud numbritega (nt kaks
punkti, kaheksa toopdeva, 120 ettevotet). Kui aga iihekohalisele arvule jargneb modtiihik voi
téhis, siis kirjutatakse ta numbriga (nt 30% vastanuist). Kdindeldppe arvudele harilikult ei
lisata (nt 7 opilasele, 39 vastanust). Jargarvu jirele pannakse punkt (nt /0. klassis, 2010.
aastal). Aastad tuleks markida arvuliselt, mitte eelmisel aastal ega kdesoleval aastal. Nii
tekstis kui tabelites peaks loobuma rohkema kui 3—4 tiivenumbriga arvude kasutamisest.
Suurte arvude korral on soovitav kasutada kombineeritud kirjutusviisi, mille puhul arv on
mirgitud numbriga ja suurusjirk sdnadega (nt 1,42 milj elanikku). Lauset ei alustata
numbriga, vaid sdnaga. Abiks on Eesti Keele Instituudi keelenduanne (Eesti Keele Instituut,

2017). Vaata lingil https://keeleabi.eki.ee/index.php?leht=4&act=2&v1d=9.

4.11.Uurimistoo viimistlus ja esitamine

Uurimist60 vormistatakse Kanepi Glimnaasiumi uurimist6d juhendi ja vormistamisnduete
jargi. Koik kasutatud alustekstid peavad t66 autori enda motetest selgelt eristuma (vt

viitamine ptk 8).

Kui t66 on valminud, tuleb see enne esitamist kindlasti paar korda léibi lugeda.
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Oigekirja kontrollimiseks saab arvutis kasutada digekirjakorrektorit, kus sdnastiku keeleks
on valitud eesti keel. Kirja-, sonastus- ja triikkivigade avastamiseks on kasulik lasta t66d

lugeda monel kolmandal isikul.

Kanepi Giimnaasiumi Opilane esitab uurimistdd kaitsmiskomisjonile paberkandjal iihes
eksemplaris. Samuti tuleb Opilasel esitada oma uurimistdd digitaalne variant, mis lisatakse

Kanepi Glimnaasiumi uurimistddde elektroonsesse arhiivi.
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5. UURIMISTOO ULESEHITUS

Uurimistdo koosneb kohustuslikest osadest, mis on kindlas jirjekorras. Too iilesehituses
voib esineda ainespetsiifilisi isedrasusi ning seepdrast tasuks Opilasel pidada ndu oma

juhendajaga.

Uurimistod  struktuur on kindla {ilesehitusega Kanepi Giimnaasiumis koosneb

opilasuurimus jargmistest osadest:

o tiitelleht;
e autorideklaratsioon;
e sisukord;
e sissejuhatus;
e t00 pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid; 15-25 sisulehekiilge):
= teoreetiline osa;
* metodoloogia;
» uurimuslik osa — tulemused, analiiiis ja jareldused;
e kokkuvote;
e cestikeelne resiimee;
e vOOrkeelne resiimee;
e kasutatud lithendite loetelu (vaid vajadusel);
e kasutatud kirjandus;

e lisad (vaid vajadusel, nditeks pildimaterjal, kiisitlused jne).

Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, eesti- ja vodrkeelse resiimee, kasutatud
kirjanduse, kasutatud liihendite loetelu ja LISAD pealkirjad kirjutatakse ldbivate
suurtdhtedega. Alapeatiikkide pealkirjad (sh lisade pealkirjad) ja autorideklaratsioon
kirjutatakse viiketidhtedega (va suur algustéht). Peatiikkide ning teiste alapeatiikkide
pealkirjade jarele punkti ei panda.
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5.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg, mis peab sisaldama jargmist informatsiooni:

e Oppeasutuse nimi (tiitellehe iilaservas keskel, kirjasuurus 16);

e t00 pealkiri (seitse rida allpool tumedas kirjas lehe keskel, triikitdhed, paks,
kirjasuurus 18);

e t00 litk (uurimistdo, iiks rida t66 pealkirjast allpool keskel, kirjasuurus 16);

e t60 koostaja ees- ja perekonnanimi (kaks rida allpool paremas servas, paks,
kirjasuurus 16);

e klass (jargmisel real nime all, paremal servas, kirjasuurus 16);

e juhendaja nimi ja amet voi teaduslik kraad (kaks rida allpool pérast klassi paremas
servas, kirjasuurus 16);

e t60 valmimiskoht ja aastaarv (komata) (viimasel real lehekiilje keskel, kirjasuurus

16).

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei lisata. Tiitelleht vormistatakse

Times New Roman kirjas. Tiitellehe ndidis on toodud kéesoleva juhendi Lisas 2.

5.2. Autorideklaratsioon

Autorideklaratsioon on uurimist66 autori ja juhendaja allkirjastatud kinnitus autoridiguse
seaduse tditmise kohta. Autorideklaratsioonis kinnitab t60 koostaja, et on uurimistdo
koostanud ise ning viidanud nduetekohaselt kdigile toos kasutatud teiste autorite toodele ja

andmetele.

Samal autorideklaratsiooni lehel kinnitab juhendaja oma allkirjaga t66 kaitsmisele lubamist.

Autorideklaratsiooni naidise leiab Lisast 1.
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5.3. Sisukord

Sisukord hdlmab endas kéigi iliksikute alajaotuste tiielikke pealkirju koos nende
alguslehekiilgede numbritega. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise. Sisukorra
liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama t66s kasutatud liigendusele.
Sissejuhatus, kokkuvote ja kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena
nummerdamisele, kiill aga nummerdatakse sisupeatiikid, alapeatiikid ja vajadusel ka lisad,
kui neid on rohkem kui iiks (nt Lisa 1, Lisa 2 jne). Sisukord koostatakse automaatselt

tekstitootlusprogrammi abil.

Sisukorra néidis on antud juhendi Sisukord (vt 1k 2-4).

5.4. Sissejuhatus

Sissejuhatusel on jirgmised peamised iilesanded:

e Teema valiku pohjendamine. Pohjenduse parimaks viisiks on sisuline
argumentatsioon, st teema uudsuse, aktuaalsuse, tdhtsuse selgitamine.

e To6 eesmirgi sonastamine: mida soovitakse toestada voi timber liikata, millisele
probleemile otsitakse lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust.

e FEesmirgi saavutamiseks piistitatud uurimisiilesannete sonastamine, vajadusel
piistitatud hiipoteeside sonastamine.

e To0 tilesehituse selgitamine: antakse liihiiilevaade igast sisupeatiikist.

e Kasutatavate andmete ja metoodika lithitutvustus. Varasemate uuringute ja

uurijate mainimine.

Teema wvaliku pohjendus peaks nditama teema olulisust: selgitama ning avama
(keerulisemate modistete selgitamine, valdkonna tutvustamine) voi kitsendama (laiema
teemasonastuse puhul) teemakdsitlust. Teema avamisest kasvab vélja uurimisprobleem

(vastuolu, lahendamata kiisimused), mida t66 lahendada piitiab.

Sissejuhatuses sOnastatakse t606 eesmirk — soovitud tulemus ning voimalik tee piistitatud

probleemi lahendamiseks. Eesmirgi konkretiseerimiseks tuuakse vélja uurimiskiisimused
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vOi hiipoteesid. Kuna hiipoteesid on sisuliselt uurimiskiisimused, millele on antud

kindlasuunaline vastus, ei ole tarvis esitada nii uurimiskiisimusi kui hiipoteese.

Koos uurimiskiisimuste piistitamisega tutvustatakse ka t00s kasutatavat metoodikat. Selleks
tuleb tutvustada oma uurimisobjekte voi uuritavaid (isikud, ndhtused, materjalid, andmed,
allikad jne). Kui uurimuse kitsendamiseks on voimalike objektide seast tehtud konkreetne
valim, peab kindlasti tutvustama valimi moodustamise pohimdtteid (kes/mis, kuidas ja miks
on saanud konkreetse t60 uurimisobjektideks). Seejirel kirjeldatakse uurimisprotseduuri

(kuidas andmeid koguti ja toodeldi/analiiiisiti, mil viisil jouti tulemuste ja tdlgenduseni).

Sissejuhatuses voib autor tdhelepanu juhtida nendele t66 koostamisel ilmnenud asjaoludele,
mille teadmine aitab lugejal t60 sisu paremini mdista. Ndiiteks kogutud andmete
esinduslikkuse ja hankimisega kaasnevad probleemid, aga ka isikute voi institutsioonide
nimetamine, kellelt on saadud abi t66 kirjutamisel. Sissejuhatuses ei tegelda piistitatud
tilesannete lahendamisega, seda ei kuhjata iile arvudega ning iildjuhul ei ole vaja vélja tuua
teema valikuga seonduvaid isiklikke motiive. Kui autor soovib t66 valmimisega seoses

kedagi tdnada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 10pus.

Sissejuhatuse juures hinnatakse konkreetsust ja arusaadavust. Sissejuhatus viimistletakse t66
vormistamisel koos kokkuvdttega viimasena. Sissejuhatust peatiikina ei nummerdata.

Uurimistdd sissejuhatus on ca 1-2 lehekiilge pikk.

5.5. Too pohiosa

Uurimistd6 pohiosa on to6 kdige mahukam ja véiirtuslikum osa. Uurimist6o selles osas

antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Uldjuhul on t66s eristatud:

1. teoreetiline osa;
2. metodoloogia osa;
3. uurimuslik osa (tulemused, analiiiis ja jdreldused/arutelu, mis voib olla esitatud

eraldi peatiikkidena).
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5.5.1. Teoreetiline osa

Teoreetiline osa on analiiiitiline iilevaade teemakohasest kirjandusest ja probleemist, st mida
teised on teinud (refereering) — holmab probleemi késitlust, uurimisala voi uuritava objekti
kirjeldust vms teoreetilise kirjanduse pdhjal. Kirjanduse {ilevaates toodud faktid ja

seisukohad peavad olema korrektselt viidatud (vt viitamine ptk 8).

Uurimistdo teoreetiline ehk referatiivne osa peab olema kogu uurimistdo suhtes mahuliselt
Oiges proportsioonis ja moodustama sellest umbes iihe kolmandiku. Liiga liihike
referatiivne osa viitab sellele, et t66 autor pole suutnud teemakohaseid allikaid leida ja/voi
allikates esitatud informatsiooni mdista. Kirjanduse ebapiisava analiilisi puhul on oht, et
probleeme ja uurimismeetodeid ei moisteta piisavalt ning seetottu ei tdideta toole seatud
eesmdrke. Samuti pole siis millegagi oma uuringute tulemusi vorralda. Referatiivse osa liiga

suur maht viitab aga sellele, et Opilane pole osanud olulist mitteolulisest eristada.

Kirjanduse pohjalikum lébitootamine ja analiilis algab peale teema fikseerimist ja
toohiipoteeside plistitamist. Sobiva ja vajaliku kirjanduse leidmine on vastutusrikas
tooetapp. Valitav kirjandus peaks haarama erinevaid autoreid ja kirjutisi. Teoreetiliste
uurimistéode puhul on kirjandusel eriline tdhendus. Uurimistodks vajalikud andmed ja

tulemused saadakse just siit loogilise arutelu vahendusel.
Teaduskirjandusega tutvumine uurimistoo alguses
e aitab ndhtusega tutvuda (mdisted, vaatenurk, teooria);
o aitab meetodite valikul;
e suunab uurimisprobleemide tdpsustamist (uurimiskiisimuste sdnastamist);
e nditab, kas ja milliseid hiipoteese piistitada;
 tutvustab praktilisi seiku ja probleeme, mis uurimust tehes esile vdivad kerkivad.

Ulevaate eesmirgiks on esitada lugejale teemaga seotud tihtsaimad seisukohad,

metoodilised lahendused, eri meetoditega saadud tdhtsaimad uurimistulemused.

5.5.2. Metodoloogiline osa

Metodoloogiline osa, st mida mina tegin (uurimus) — peatiikk peab sisaldama nii kasutatud

uurimismeetodite (andmekogumis- ja andmetddtlusmeetodite) kirjeldust ja pdhjendust kui
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kogutud materjalide, intervjueeritud isikute, uuritava objekti, mudeli, katseseadme vms
tutvustust ja valimi moodustamise pohimdtet. Nii nditeks esitatakse kiisitluse korral
kiisitlevate valiku pohimdtted, kiisitletute arv ja sooline, vanuseline vms jaotumine ning
kiisitluse ldbiviimise aeg. Kiisitlusleht esitatakse lisas, millele viidatakse ka t66 pohiosas.
Samuti tutvustatakse statistilisi meetodeid vdi programme, mida rakendatakse andmete

tootlemisel. Antud metodoloogilise kirjelduse pdhjal on vdimalik korrata sarnast uurimust.

5.5.3. Uurimuslik osa

Uurimuse kiigus saadud lahendused ja tulemused, st minu ja teiste uurimuste tehtu
vordlus (uurimuse kokkuvdte ja jireldused; teooria ja praktika vordlus) — tulemused
esitatakse koos tdlgendusega. See tihendab, et alapeatiikkide kaupa tuuakse vilja materjali
analiilisist tulenevad konkreetsed tulemused ning seejdrel korvutatakse neid varem
kirjanduses esitatud andmete vdi seisukohtadega. Jéreldustes peavad selguma t66 autori

arvamused ja seisukohad uurimistulemuste kohta.

Autor tolgendab saadud tulemusi, toob vilja jéreldused ja {ildistused ning arutleb nende
kehtivuse iile. Kui uurimuses olid piistitatud hiipoteesid, analiilisitakse siin seda, kas
hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte. Ka hiipoteese vaid osaliselt toetanud vdi koguni neid
eitanud tulemused tuleks esitada erapooletult. Kui kogu uurimuslik osa esitatakse iihe

peatiikina, siis peatiikk 10peb t66s tehtud jarelduste viljatoomisega.

Too pohiosa liigendatakse teemast ja analiilisitud materjalist tulenevalt sobivateks pea-
tiikkideks ning alapeatiikkideks. Tuleb jélgida, et iga 151k oleks sisuline tervik ja et ei esineks

lithikesi, paarist 16igust koosnevaid peatiikke ega lihest lausest koosnevaid 1dike.

Kanepi Glimnaasiumi Opilase uurimistod pohiosa mahuks on 15—25 sisulehekiilge (alates
sissejuhatuse 10pust kuni kokkuvdtte alguseni). See tdhendab, et siinkohal arvestatakse ainult
sisupeatiikke, mille hulka ei kuulu tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, eesti- ja vdorkeelne

resiimee, kasutatud liihendite loetelu, kasutatud kirjanduse iilevaade ega lisad.
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5.6. Kokkuvote

Kokkuvote algab liihikese kirjeldusega, kuidas uurimist60 sissejuhatuses piistitatud
probleemi (uurimisiilesanne, uurimiskiisimus, hiipotees) uuriti. Seejdrel voetakse saadud
tulemused eelnevalt sonastatud eesmarkide kaupa kokku ning tuuakse vilja todst tehtud
jareldused ja hinnangud. Samuti pdhjendatakse, kas ja miks piistitatud hiipoteesid leidsid
kinnitust voi mitte. Kokkuvdtte 10pus tuuakse vélja nii t66 koostamisel esinenud raskused
kui t60s iiles kerkinud kiisimused ja ettepanekud edasiseks uurimistooks. Samuti pakutakse
vOimalusi praktilise olukorra muutmiseks uuritavas valdkonnas. Koik kokkuvottes
kirjeldatu peab olema eelnevalt toos kiisitletud. Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme,

ei esitata seisukohti ega jareldusi kiisimustes, mida t60 varasemates osades pole késitletud.

Oluline on jdlgida sissejuhatuse ja kokkuvotte loogilist sobivust, sest need peaksid
moodustama omaette terviku. Hea kokkuvdte voimaldab lugejal pohiteksti vahele jittes aru
saada, mida t66s on kisitletud ning milliste tulemuste ja jareldusteni jouti. Kokkuvaottes ei
viidata Kkirjandusallikatele ega esitata arvandmeid, tabeleid ja teistelt autoritelt
périnevaid seisukohti ja jireldusi. Kokkuvdte pikkus ei ole iildjuhul rohkem kui kaks
lehekiilge.

5.6.1. Eestikeelne ja voorkeelne resiimee

Resiimee on t66 lithikokkuvdte, sissejuhatuse ja kokkuvotte siintees. Opilasuurimuses on t6d
osadeks nii eesti- kui vOdrkeelne resiimee. Vdorkeelne resiimee voib olla kirjutatud

kokkuleppel juhendajaga vabalt valitud vodrkeeles.

Reslimees esitatakse t60 pealkiri, eesmirk, kasutatud meetodid, tdhtsamad tulemused ja
jareldused. Andmebaaside tarvis lisatakse eestikeelsele restimeele t60d iseloomustavad

miirksénad (3-10). Uks mirksdna on ,,Kanepi Giimnaasium®.

Resiimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata. Kirjutatakse
tildiselt minevikuvormis, vélja arvatud tulemuste kohta jdrelduste esitamisel. Eestikeelse

resiimee maht on 100—120 sona. Vodrkeelne resiimee voib olla pikem, kuni 200 sona.
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Voorkeelne resiimee kannab vastavakeelset t60 pealkitja: ,,Summary”, , Abstract”,

SZusammenfassung”, ,,3axnouenue vims. Eestikeelse resiimee néidis on toodud Lisas 3.

5.7. Kasutatud liithendite loetelu

Liithendite loetelu lisatakse to6le ainult sel juhul, kui t66s on kasutatud iile kiimne véhe-
tuntud liihendi voi siimboli. Kdikidest loetelus toodud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses
ka kinni pidada. Uldlevinud lithendeid (niiteks Ik, a, jne, nt, vt, vis, nn) loetellu ei lisata.
Samuti ei lisata loetellu liihendeid, mille tdielikku kirjapilti uurija hinnangul kdik t66 lugejad
teavad (nditeks USA, URO, ROK). Kui tdds kasutatakse vihem kui kiimmet lithendit,
defineeritakse nad esmakordsel kasutamisel tekstis. Téieliku kirjapildi 16ppu lisatakse
sulgudesse lilhend, mida edaspidi tekstis kasutama hakatakse (nditeks sisemajanduse

kogutoodang SKT).

5.8. Kasutatud kirjandus

Kasutatud kirjanduses loetletakse t66 koostamisel kasutatud ja viidatud allikad. Need
tuuakse vilja autorite perekonnanimede tihestikulises jirjekorras, kusjuures iihe autori
t00d reastatakse ilmumisaasta jargi. Kui autorit ei ole raamatukaanel ega tiitellehel ndidatud,
paigutatakse allikas kirjanduse loetellu tema pealkirja esimese sona jirgi. Pealkirjades ei

kasutata lithendeid ega jutumirke.

Uurimistdd vormistamisel on oluline jdlgida, et koik tekstis esinevad viited oleksid
kasutatud kirjanduse loetelus vilja toodud. Samuti peaks t66 valmimisel iile vaatama, kas

koiki loetletud allikaid on 16pptekstis viidatud.

Viitamise ja kasutatud kirjanduse loetelu vormistamise nduded on toodud kéesolevas

juhendis uurimist66 vormistamise all peatiikk 8.2.
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5.9. Lisad

Lisadesse paigutatakse selgitavad materjalid, mis on t06 pdhiosas esitamiseks liiga
mahukad ning raskendaksid t66 lugemist (nditeks pikemad tabelid, joonised, loetelud, fotod,
matemaatilised valemid, ankeedid, memuaarid, intervjuud, suuremahulised arvandmed,
keeleuurimuses kasutatud sedelid, luuletused, mdotmis- ja vaatlusprotokollid, suuremad
plaanid, geograafilised kaardid, DVD-plaadid voi elektroonilised andmekandjad. Erineva
sisuga materjal vormistatakse erinevate lisadena. Tuleb viltida uurimisto6 tekstiga norgalt

seotud lisade esitamist.

Lisades esitatud joonised, tabelid, fotod jne viidatakse vastavalt uurimist66d juhendile. Kui
uurimist6o juurde on lisatud plaadid voi elektroonilised andmekandjad, tuleb neile méarkida

jargmised andmed: uurimistd6 pealkiri ja autor, aasta ning andmete liik (nt Fotod).

Lisad paiknevad t66s kdige 10pus, st parast kasutatud kirjandust. Iga lisa algab uuelt lehelt.

Lisad pealkirjastatakse ja tuuakse viilja sisukorras.

Naiteks Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras jargmiselt:

LISAD

Lisa 1. Kiisitlusleht

Lisa 2. E-ajakirjade loetelu
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6. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA
ULESEHITUS

Praktilise t60 laiem eesmirk on Opilase isikupéra, loova eneseviljenduse, koostdod ja
iseseisvalt todtamise oskuse arendamine. Praktiline t66 koosneb t60st ning selle juurde

kuuluvast kirjalikust osast. Mdlemate puhul voib eristada kindlat vormi.
Vodimalikud praktilise t66 vormid on jargmised:

1. Teos:

e kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos vo1 toode seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg,
digitaalsed maalid ja joonistused), dpimapp (to6de kogum) jms;

e kirjandus- vOi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli
almanahh, ajaleht, dpimapp (to6de kogum) jms;

e heliteos: omaloomingulise muusikateose voi heliteose esitus, omaloominguline
heliplaat, kuuldeméng, kooliraadio programm jms;

o fotoseeria vOi -jutustus; film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm,
lavastuslik film, muusikavideo jms;

e ctendus vOi nditus: nididend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjandus- voi
fotonditus, temaatiline stend jms;

e portfoolio.

2. Opilasfirma:
o [Eesti Opilasfirmade vdistluste (Junior Achievement Eesti) nduetele vastav

Opilasfirma. Vaata lingilt http://www.ja.ee/.

3. Tehnoloogiline lahendus:
e leiutis (Opilasleiutiste konkurss);
e arvutiprogramm;
e arvutiming.
4. Oppematerjal:
¢ {ilesannetekogu (koos selgituste ja lahendustega);
e Opiméngud;

e interaktiivne dppematerjal;
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e Oppevideod (nditeks kuidas arvutiprogrammi kasutada);
e praktikajuhendid jne.
5. Projekt:
o iirituse (konverentsi, konkursi, kontserdi, néituse, dppekdigu jne) korraldamine;
e projekti kirjutamine ja juhtimine;
e suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt) véiksema projekti

(konkreetne iiritus vm) teostamine.

Praktilise t60 vormide rohkuse tottu ei ole toole seatud véga tipseid ndudeid. Koostods
juhendajaga tuleb t66 iseloomust ldhtudes leida kdige sobivamad lahendused. Kindlasti on

aga praktilise t60 juures oluline pdorata tdhelepanu jargmistele aspektidele:

e valminud praktiline t60 peab vastama seatud eesmérgile ja ideele (esitatakse
kirjalikus osas);
e 00 peab olema korraliku tehnilise ja/vai vormilise teostusega;

e t00 peab olema viirtuslik ja/voi hésti rakendatav.

Praktilise t60 kirjaliku osa vormistamine tihendab t66 eesmérgi, tausta, tOOprotsessi
kirjelduse ning tulemuste analiilisi nduetekohast esitamist. T60 vormistatakse kindlas
jarjekorras esitatud osade kaupa. Praktilise t66 kirjalikus osas voib jargida opilasuurimuse

tilesehitust (vt ptk 5) voi kasutada lihtsustatud iilesehitust, mille struktuur on jargmine:

- Tiitelleht

- Autorideklaratsioon

- Sisukord

- Sissejuhatus

- Tooprotsess ( sisaldab teoreetilist tausta, mille vdib tuua vilja eraldi peatiikina)
- Tulemused

- Kokkuvote

- Voorkeelne resiimee

- Kasutatud kirjandus

- Lisad (vajadusel)
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6.1. Nouded to06 osadele

6.1.1. Tiitelleht (vt peatiikk 5.1.)
6.1.2. Autorideklaratsioon (vt peatiikk 5.2.)
6.1.3. Sisukord (vt peatiikk 5.3.)

6.1.4. Sissejuhatus (vt peatiikk 5.4.)

Sissejuhatuses

e esitatakse praktilise t66 eesmérk koos pohjendusega;
e selgitatakse praktilise t60 tausta;

e vajadusel antakse lilevaade t66 alaosadeks jaotamise pohimdtetest.

Sissejuhatuse alguses tutvustatakse praktilise t60 eesmérki ja vormi. PShjendatakse t66

teostamise vajalikkust, t66 olulisust ja vaartuslikkust kindlatele sihtgruppidele.

Teiseks tutvustatakse praktilise t60 tausta: varasemaid sarnaseid tdid ja teoreetilisi késitlusi
vOi konkreetse to0 {ldist konteksti. Tuleb tdhelepanu poorata sellele, et esitatud

taustinformatsioon oleks asjakohane (to6ga otseselt seotud), usaldusvairne ja selge.

To0 eesmirk sdnastatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Vajadusel kirjeldatakse t66
eesmirgi saavutamiseks ldbitavaid etappe ja iilesandeid. Kui t66 iilesehitus erineb kooli

juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatuses t60 alaosadeks jaotamise pohimatteid.

6.1.5. Tooprotsess

Soovitavalt alustatakse teoreetilise taustaga, kus antakse iilevaade, mida on selles
valdkonnas varem tehtud ja uuritud. Praktilise t66 autor kirjeldab millal, kus, kuidas, mis
vahenditega antud praktiline t66 teostati. Mitme autoriga t66 puhul tuuakse selgelt vilja
riihmat6d toimimise (juhtimise) pShimotted ja praktika ning iga autori panus. Esitatakse t66
tegemise etapid, kasutatud materjalid ja tehnilised vahendid ning eelarve (kui oli rahalisi

viljaminekuid). Kirjeldatakse iileskerkinud probleeme ning lahendusi. Té6protsessi kohta
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esitatakse asjakohast pildi ja/vdi videomaterjali (kui see on t60 iseloomust tulenevalt
vOimalik ja mdistlik):

1. Praktiliste loominguliste t66de, tehnoloogiliste lahenduste ning Sppematerjalide
loomise puhul kirjeldatakse t66 tegemisel kasutatud materjale, abivahendeid ja
meetodeid; avatakse teema taust, nt tutvustatakse muusikapalade heliloojaid,
kunstiliike, dppekava jms.

2. Urituste jm projektide puhul tuuakse vilja konkreetsed iilesanded seoses
korraldusliku poolega (eelarve, sponsorite vajadus, suhtlemine sihtgrupiga,
vajaminevad abivahendid- dekoratsioonid, publikatsioonid, tehnika, spordivahendid
jms).

3. Opilasfirma korral kirjeldatakse ning pdhjendatakse toote vdi teenuse, juhtide ja
nime valikut, litkmete tookoormust ja lilesandeid; esitatakse toote vOi teenuse turu-
uuring; driplaan, mis pohineb turu-uuringul ja sisaldab SWOT analiiiisi,
kasumiplaani, bilansiprognoosi ja ajagraafikut; tutvustatakse Opilasfirma
registreerimist; antakse lilevaade firma tegutsemisest-teenuse osutamine, iilevaade
turundustegevusest ja miitigist, finantsarvestus, osavott monest laadast vo1 miiiik
muul avalikul {iritusel; esitatakse aruanne, mis peab sisaldama analiiiisi Opilasfirma

tegevuse kohta, majandusaruandeid (kasumiaruannet ja 1oppbilanssi).

6.1.6. Tulemused

Analiitisitakse ~ eesmérgist ja  toOprotsessist ldhtudes t60 tulemust ja  t6o
vadrtuslikkust/kasulikkust ja/voi rakendatavust. Teatud praktiliste t66 vormide puhul on t66
tulemuste kohta vaja esitada pildi ja/véi videomaterjali, et mdista t00 sisu ja seda
adekvaatselt hinnata. Niiteks on kindlasti vajalik esitada toimunud {irituse (kontserdi,
ndituse vims) kohta pildi ja/vdi videomaterjali, kui retsensendil ja todde kaitsmise komisjoni

litkmetel ei ole voimalik uiritusest osa votta.

Urituste jm projektide puhul analiiiisitakse koostdd sujumist huvigruppide vahel ning

tuuakse vélja tirituse korraldusliku poole plussid ja miinused.
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6.1.7. Kokkuvote

Kokkuvdte algab lithikese kirjeldusega, kuidas praktilise t66 sissejuhatuses piistitatud
eesmdrk saavutati ning tuuakse vilja toost tehtud jireldused ja hinnangud. Kokkuvdttes
tuuakse vidlja nii t60 teostamisel esinenud raskused kui ka todprotsessis iiles kerkinud

kiisimused. Koik kokkuvottes kirjeldatu peab olema eelnevalt toos Kisitletud.

Oluline on jélgida sissejuhatuse ja kokkuvotte loogilist sobivust, sest need peaksid
moodustama omaette terviku. Hea kokkuvdte voimaldab lugejal pohiteksti vahele jittes aru
saada, kuidas on praktiline t66 teostatud ning milliste tulemuste ja jareldusteni jouti.
Kokkuvaottes ei viidata kirjandusallikatele ega esitata arvandmeid, tabeleid ja teistelt
autoritelt parinevaid seisukohti ja jiareldusi. Kokkuvote pikkus ei ole {ildjuhul rohkem

kui kaks lehekiilge.

6.1.8. Voorkeelne kokkuvote (vt peatiikk 5.6.1.)
6.1.9. Kasutatud kirjandus (vt peatiikk 5.8 ja 8.2.)

6.1.10. Lisad (vt peatiikk 5.9.)

38



7. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO VORMISTAMINE

Uurimistd0 ja praktilise t66 vormistamisel on oluline jargida just selles haridusasutuses, kus
tood kaitsma hakatakse, kehtivaid vormistamisndudeid. Kanepi Giimnaasiumi
uurimistoode ja praktiliste toode vormistamise aluseks on kiesolev juhend. Erinevatest
uurimistoode konkurssidest osa vottes tuleb uurida, kas konkursil on vormistamisnduded

eraldi vélja toodud.

Uurimistd0 tuleb vormindada tihtses stiilis. Kdikidele tekstiosadele, mis parinevad muudest
allikatest, tuleb lisada viide algallikale. Selles peatiikis antakse Kanepi Giimnaasiumi
uurimist6 vormistamise nduded ja viited t66 vormindamiseks tekstitootluse MS Word

vahenditega.

7.1. Navigeerimine dokumendifailides

Dokumendi(faili)st saab otsida teksti, peatiikke, jooniseid.

e Otsinguks kasutada klahvikombinatsiooni Ctrl+F voi avaleht (Home), Otsi (Find) (vt

Joonis 2).

H S 0 - Picture Tools  Kanepi-Uurimistd6-koostamise-juhend-Iappversioon-Kivastiku-kommentaarid [Compatibility Mode] - Word

File Insert  Design Layout References Mailings Review View Help  Format  Q Tell me whatyou want to do

— o
i a TimesNewRi<[12 -/ A A Aa~ | B

PFind ~
2L [ | aaBbcer| AABB 1. AA 1.1 Aa 1.11. £ 121/ 11111 AQB asssceo aasbeed. Aasbeed ,

TNormal | TNoSpac.. Heading1 Heading2 Heading3 Heading4 Heading 5 Title Subtitle  Subtle Em.. Emphasis |+

] &
Pasie 2 0PV i
e B I U-abex.x A-P-A-

33

* Format Painter

Ciipboard 5 Font & paragraph & Styles 5 Ediing A

Joonis 2. Navigeerimismentiii

Ekraanil vasakul pool avaneb dokumendi(faili)s navigeerimismeniiii (vt Joonis 3).
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Joonis 3. Navigeerimismentiii
valikud

Objektide nagu graafikute,
tabelite, vérrandite vai ™
kommentaaride otsimiseks 5
kl@psake nuppu -
Suurendusklaas ja leidke =
sobiv kisk. <

7.2. Uurimistoo formaat ja vormindamise nouded

To6 vormistatakse arvutis A4 formaadis paberile ning paberi suund on reeglina
vertikaalne.

Lehekiilje veerised: iileval, all ja paremal 2,5 cm, vasakul 3 cm.

To606 pohiteksti font on Times New Roman, suurusega 12 punkti, reavahe 1,5.

Teksti joondamisel kasutatakse roopjoondust (teksti vasak- ja pareméér on sirged
(Justified)).

Taandridu ei kasutata ning tekstildikude paremaks eraldamiseks iiksteisest lisage nii
enne kui ka pérast 10iku 6-punktine 16iguvahe.

Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt (number lisatakse lehe alla keskele).
Lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid t66 tiitellehel pole
lehekiiljenumber néihtav.

Pealkirjad kujundatakse pealkirja laade kasutades. Pealkirjadel on vasakjoondus
(Align Left), kirjatiitibiks on Times New Roman, mille suurus on pealkirjade
hierarhiast tingituna erinev. Seega tuleb erineva taseme pealkirjad vormindada

jargnevalt:
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10.

1. PEATUKI PEALKIRI — esimese taseme pealkirja laad Pealkiri 1 (Heading 1),
16 pt, Paks kiri (bold), 1dbivad suurtdhed

1.1. Alapeatiiki pealkiri — teise taseme pealkiri Pealkiri 2 (Heading 2), 14 pt, paks
kiri (bold), esisuurtéht

1.1.1. Alapeatiiki pealkiri — kolmanda taseme pealkiri Pealkiri 3 (Heading 3), 14
pt, paks kiri (bold), esisuurtiht

Pealkirjas ei poolitata sonu ning ei kasutata lithendeid, va tiltuntud liihendid nt. eKr.
Pealkirja 10ppu ei lisata punkti. Kui uurimistd6 pohiosa pealkiri on mitmelauseline,
siis lisatakse iga lause 16ppu punkt, kuid mitte viimase lause 1dppu.
Iga uus peatiikk (Pealkiri 1 laadis) peab algama uuelt lehelt, alapeatiikk ei alga uuelt
lehelt:

e Pdrast Pealkiri 1 laadis pealkirja on pealkirja ja teksti vahel iiks tiihi rida.

e Enne ja pérast Pealkiri 2 laadis pealkirja jdetakse iiks tiihi rida (tiihja rida ei

jéeta enne pealkirja, kui see algab uuelt lehelt).

e Enne Pealkiri 3 laadis pealkirja jdetakse tiihi rida.
Uurimistdo Sisukord koostatakse automaatselt pealkirjade laadide pdhjal. Sisukord
paikneb tiitellehe ja autorideklarastiooni jdrel. Sisukorra pealkiri ,,Sisukord” on
nummerdamata pealkiri, mida ei lisata sisukorda (ehk Pealkiri ,,Sisukord* jaetakse
sisukorrast vilja!) Sisukorras kajastuvad koik t66 pealkirjad kuni kolmanda
tasemeni. Sisukorras on niha ka nummerdamata pealkirjad ja lisade pealkirjad koos
lehekiiljenumbritega. Sisukorra leht on esimene leht, millel kuvatakse

lehekiiljenumber.

7.3. Tabelid ja joonised

Teksti pohiosas olevad tabelid/joonised peavad olema vastavuses uurimistoo sisuga, asuma
esimesel vOoimalusel pérast tekstis olevat esmast viidet tabelile/joonisele ning tuleb viidata

t00 pohitekstis. Kui tabel/joonis on mahult suur, siis tuleb lisada see Lisade alla.

Tabelitel on pealkirjad ja joonistel on allkirjad ning nummerdatud araabia numbritega.
Lisatud pealkiri peab olema voimalikult lithike ja selge ja motestama tabeli/joonise sisu lahti

ka antud t66d mittelugenud inimesele. Tabelitel/joonistel olev tekst ning pealkiri/allkiri on
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eestikeelne. Oma td0s teise autori materjale kasutades on joonise/tabeli nimes mérgitud viide

autorile( vt peatiikk 8.1).
Joonise allkirja, tabeli pealkirja nummerdamisel on kasutusel

e lihtnumeratsioon (vdhe tabeleid/jooniseid) — nummerdatakse ldbivalt kogu t66
ulatuses (nditeks Tabel 4., Tabel 9.)

e liitnumeratsioon (palju tabeleid/jooniseid) - nummerdatakse peatiikkide jargi
(néiteks Joonis 5.2), kus esimene number 5 viitab t66 viiendale peatiikile ja teine

number 2 joonise jarjekorranumbrile selles peatiikis.

Uhes t66s voib kasutada ainult iihte nummerdamissiisteemi.

7.3.1. Tabelid

Tabelile peab olema uurimist60 sisus viidatud kas otseselt (nt Alljdrgnev tabel 1
iseloomustab...) voi kaudselt (nditeks (vt Tabel 1). Tabelite sisu kujundus on kogu t66s lihtne
(Times New Roman, kirjasuurus 12, reavahe 1,0). Arvud tabeli veerus joondatakse koma

koha jdrgi. Pérast tabelit v3ib jatta tabeli ja jargmise 10igu vahele iihe tiihja rea.

Tabeli pealkiri (Caption) lisatakse tabeli kohale, Times New Roman, kirjasuurusega 10 ning
joondusega vasakule (vt ndidet Tabel 2). Tabeli pealkirjas on: a) sona Tabel, b) tabeli
number, mille jérel on punkt, c) pealkiri, mille 10ppu punkti ei panda, d) viide autorile, kui
kasutatakse teise autori materjale. Kui koigil tabelis toodud andmetel on iihesugune

modtiihik, kirjutatakse see pealkirja jérel sulgudes.

Tabel 1. Uuringus osalenud Opilaste jagunemine klassi ja soo jargi

2. klass | 3. klass | 4. klass | 5. klass | 6. klass

Poisid 45 97 134 &9 37
Tiidrukud | 49 91 140 91 49
Kokku 94 188 274 180 86

7.3.2. Joonised

Joonisteks nimetatakse koiki illustratiivse véédrtusega materjale: pildid, skeemid, graafikud,

diagrammid, joonistused, fotod, geograafilised kaardid jne. Joonistele tuleb tekstis viidata
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(nt Joonis 1 kirjeldab ... v3i (vt Joonis 1). Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud
araabia numbritega (nditeks Joonis 1, Joonis 2 jne) ja varustatud lakooniliste pealkirjadega,
mille jérele punkti ei sisestata. Joonisele kantavad tdhised, arvud ja sonaline tekst tuleb

tritkkida suurusega 10 punkti stiilis 7Times New Roman ja reavahega 1,0.

Joonise allkiri (Caption) lisatakse joonise alla, Times New Roman, kirjasuurusega 10 ning

joondusega vasakule (vt ndidet Joonis 7.3.2). Joonise pealkirjas on:
a) sona Joonis,

b) joonise number, mille jarel on punkt,

¢) pealkiri, mille 16pus punkti ei ole,

d) viide autorile, kui kasutatakse teise autori materjale.

To606s kasutatud fotod (loetakse joonisteks) allkirjastatakse: kes voi mis on fotol, kes on foto

jaadvustanud, kelle omanduses on originaal jms (vt ndidet Joonis 4).

g |

Joonis 3. Kanepi Giimnaasiumi arvutiklass (siia lisatakse fotograaafi perenimi, 2017)

7.4. Loetelu vormistamine

Teatud tekstiosi saab koondada loeteludeks, mille paigutamiseks teksti on kaks vdimalust:

1. loetelu sulandatakse teksti (kasutatakse, kui loetelusid on tekstis rohkesti voi kui
loetelud pole véga pikad);
2. 1iga loetelupunkt algab uuelt realt.
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Loetelus endas jargitakse interpunktsioonireegleid. Loetelu 16ppu tuleb punkt. Peatiikki pole

sobiv ldopetada loeteluga.

Kui loetelu koosneb iiksikutest sonadest voi lithikestest fraasidest, kirjutatakse loetelu
punktid iiksteise jirele ja eraldatakse komaga. Jérjekorda tdhistatakse {imarsulgudega

varustatud numbrite voi tdhtedega.
Naiteks: Eesti kalad on lest, luts, kilu, raim.
Eesti kalad on: 1) lest, 2) luts, 3) kilu, 4) rdim.
Eesti kalad on: a) lest, b) luts, ¢) kilu, d) rdim.

Loetelus kooloni kasutamine soltub lauseehitusest — koolonit voib kasutada iiksnes siis, kui

sissejuhatav osa on grammatiliselt terviklause.
Omaette tervikuks eralduva loetelu osade ees voib kasutada

e Joetelukriipsu (mdttekriips, millele jargneb tiihik);
e numbri-voi tdhemarki;
e tdppi.
Tabelis 3 selgitatakse omaette tervikuks eralduva loetelu kirjavahemarkide kasutamist.

Loetelu voib olla nummerdatud ka mitmetasemeliselt ning erinevatel tasemetel on vaja

kasutada erinevaid loendite kujundusvalikuid (nditeks number- ja tdpploend).
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Tabel 2. Loetelu vormistamise kirjavahemérgid (Hirsijarvi, Remes, Sajavaara, 2010)

Kiisitluses osalenud 6pilased arvasid, et tahvelmaal on koolonit pole, sest lause jitkub

koma pole loeteluliikmete vahel, sest

- puutahvlile maalitud pilt loetelukriips ligendab juba teksti

- teisaldatav maalitud pilt sideséna (ja, ning, véi) puudub

- tahvlitest kokku pandud maal. punkt loetelu l16pus

Opilaste vaarkaitumise olulisemaid allikaid voib liigitada jargmiselt: koolon, sest sissejuhatav lause on
terviklause

e Opetaja ja opilaste vahelised suhted

. o koma pole loeteluliikmete vahel, sest tipploend liigendab juba te
e Opilase isiksuseomadused
e opilastevahelised suhted sidesona (ja, ning, véi) puudub

¢ kodu ja asenduspere inimsuhted. punkt loetelu 1pus

koolon, sest sissejuly

John Verduin ja Thomas Clark (1991) on kaugkoolitust maaratlenud jargmiselt: b L

1. Opetaja ja oppija on suurema osa koolitusprotsessi ajast iiksteisest geograafiliselt

Loetelu osad iseseisv. opus
: _ lahutatud, Funkt iseseisva lause lopus.
on iseseisvad
laused. 2. Koolitusprotsess mojutab oppimisprotsessi. ka hindamise teel.

3. Oppevahendite kasutamine iihendab 6petajat ja Sppijat ning vahendab kursuse sisu.
4. Kasutatakse kahesuunalist kommunikatsiooni, ithendamaks &petajaid, mentoreid,

dppijaid ja koolitusorganisatsiooni.

7.5. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg, mis peab sisaldama jargmist informatsiooni:

e Oppeasutuse nimi (tiitellehe iilaservas keskel, kirjasuurus 16);

t00 pealkiri (8ndal real, tumedas kirjas lehe keskel, triikitdhed, paks, kirjasuurus 18);

e 00 litk (uurimistdo, jargmisel real t60 pealkirjast allpool keskel, kirjasuurus 16);

e t00 koostaja ees- ja perekonnanimi (kaks rida allpool paremas servas, paks,
kirjasuurus 16);

e klass (jargmisel real nime all, paremal servas, kirjasuurus 16)

¢ juhendaja nimi (kaks rida allpool parast klassi paremas servas, kirjasuurus 16);
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e t60 valmimiskoht ja aastaarv (komata) (viimasel real lehekiilje keskel kirjasuurus

16).

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei lisata. Tiitelleht vormistatakse

Times New Roman Kirjas.

Tiitellehe loomiseks sisestage eraldi ridadena kogu tiitellehe informatsioon ning
parast seda hakake tiitellehte vormistama, kus kasutate erinevaid Avalehel (Home)

asuvaid joondamisvahendeid (vt Joonis 5).

Joonis 4. Vasakjoondus, keskjoondus, paremjoondus, ré6pjoondus

7.6. Uurimistoo keeleline vormistus

Uurimistdo tuleb vormistada korrektses eesti keeles. T66 peab moodustama terviku, kus
antakse edasi koik uurimist66 seisukohast vajalik. T66 korrektne vormistus eeldab veatut

kirjakeelt, selget ja tépset sonastust. Lubamatud on digekirjavead.

Teadusteksti stiill on tavaliselt neutraalne, emotsioonideta ja impersonaalne. Seega
vormistatakse uurimistod kindlas koneviisis ja soovitavalt umbisikulises vormis (nt tehti,
uuriti, jareldati, vorreldi) voi kolmandas isikus. Viltida mina-vormis (nt tegin, uurisin,
Jjdreldasin, vordlesin) vOi meie-vormis (nt tegime, uurisime, jdreldasime, vordlesime)

kirjutatud lauseid. Igal juhul peab vorm olema kogu t606s lihtne.
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Niitevéljendeid:

Kdesolevas toos antakse iilevaade...
Teises peatiikis analiitisitakse...
Sedeldatud materjal on kogutud...
Ndidetest jireldub, et...

Joonise 1 andmed osutavad, et...
Kiisitlusest voib jdreldada, et...

Viltida tuleb nn konspektistiili (elliptilised laused, voOtmesdnadega laused, rohked
lihendid), konekeelt, sldngi, kdibe- ja poeetilisi fraase, vOdrsOnadega liialdamist,
paljusdnalisi, kuid sisutiihje lauseid. Samuti tuleb véltida emotsionaalsete omadussdnade
tarvitamist (nt majanduslik olukord on lausa suurepdrane; hinnad tousid maru kiiresti).
Koikidest kasutusele voetud terminitest, lithenditest ja siimbolitest tuleb kogu t66 ulatuses

kinni pidada.

Vodrkeelsest kirjandusest materjali tdlkimisel peab kindlasti jalgima lauseehitust ja pliidma
valtida liiga pikki lauseid. Voorkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei
ole eesti keeles koigi jaoks iiheselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes
kursiivkirjas (/talic) ka originaalkeeles vilja tuua (nditeks ,,Enesetdhusus (self-efficacy) on

tugevalt seotud dpitulemustega®).

Uhekohalised arvud on soovitav kirjutada sdnadega, iilejdinud arvud numbritega (nt kaks
punkti, kaheksa toopdeva, 120 ettevotet). Kui aga iihekohalisele arvule jairgneb modtiihik voi
téhis, siis kirjutatakse ta numbriga (nt 30% vastanuist). Kdéndeldppe arvudele harilikult ei
lisata (nt 7 opilasele, 39 vastanust). Jargarvu jirele pannakse punkt (nt /0. klassis, 2010.
aastal). Aastad tuleks mérkida arvuliselt, mitte eelmisel aastal ega kdesoleval aastal. Nii
tekstis kui tabelites peaks loobuma rohkema kui 3—4 tiivenumbriga arvude kasutamisest.
Suurte arvude korral on soovitav kasutada kombineeritud kirjutusviisi, mille puhul arv on
mirgitud numbriga ja suurusjirk sdnadega (nt 1,42 milj elanikku). Lauset ei alustata

numbriga, vaid sonaga.
NB! Tuleb eristada kriipse: - on sidekriips ning — on kuni-kriips ja mottekriips.

Kui t66 on valminud, tuleb see kindlasti paar korda ldbi lugeda. Kirja- ja sOnastusvigade

avastamiseks on kasulik lasta t66d lugeda monel kolmandal isikul.
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8. VIITAMINE JA KASUTATUD ALLIKATE LOETELU

Koigile t66s kirja pandud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt
vilja moeldud, tuleb viidata. M6ondus tehakse siin koigile iildtuntud faktidele, kuid siiski
on parem pigem rohkem viidata, kui iildse viitamata jdtta. Vooraste motete esitamist enda

omadena Kiisitletakse plagiaadina.

Hea toon néeb ette, et uurimistoods viidatakse teaduslikule voi vdhemalt teaduslikkusele
pretendeerivale kirjandusele. Kdige lihtsamini saab teaduslikul ja mitteteaduslikul kirjatiikil
vahet teha selle jargi, kas tekstis esinevad viited voi mitte. Uurimistoos tuleks kasutada
allikaid, kus esinevad viited. Eranditeks on viited arhiivimaterjalidele, sonaraamatutele,
intervjuudele, arvamustele ja teistele originaalallikatele, aga ka eelpool nimetatud
mitteteaduslikele tekstidele, kui viimased on osa uurimist60 teemast (nditeks, kui uuritakse

koolidpilaste probleemide kajastamist peredele suunatud ajakirjades).

Viitamistehnikaid on mitmeid. Jargnevalt on vilja toodud Kanepi Giimnaasiumis
aktsepteeritud viitamine APA viitamisstandardite jargi. Joonealune viitamine on lubatud
ainult kokkuleppel juhendajaga ja antud juhend seda ei késitle. Oluline on, et kogu
uurimistoos viidataks tihesuguse siisteemi alusel. Kasutatud kirjanduse loetelu (vt ptk 8.2)
esitatakse autorite olemasolul perekonnanimede tdhestikulises jdrjekorras, autori

puudumisel, arvestatakse allika pealkirja.

Viitamisel on oluline tuua vilja, kui tegemist on tsitaadiga. Kui tsitaat koosneb tihest lausest,
pannakse punkt pérast viite Iopusulgu. Kui tsitaat koosneb mitmest lausest, siis paikneb viide

parast jutumérke viimase lause jirel, kusjuures punkti viite 1dpusulu jérel ei panda.

Nditeks: ,,Ebaturvalises ja raskesti ennustatava tulevikuga iihiskonnas voivad kiill
tekkida iihekordsed protestiaktsioonid (...), aga mitte kodanikeiihiskonda, mis oleks

voimeline kaitsma turvalisust kui tihishiive” (Lagerpetz, 2005, 1k 4).

Peamine viis teoreetilistele allikatele viidata on refereeringuna. Sellisel juhul voetakse teise
autori mote kokku voi jutustatakse limber oma sdnadega. Refereeringu puhul ei kasutata
jutumérke, kuid tekstist peab olema selgelt ndhtav, kust refereering algab ja kus 1dpeb.
Viitamine toimub teksti sees ja viide pannakse refereeringu 16ppu. Kui refereering koosneb
iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset lopetavat punkti, kui aga mitmest lausest voi

tervest 10igust, siis pdrast punkti, kusjuures punkti viite 16pusulu jdrel ei panda. Viites
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kajastub autori perekonnanimi, teose ilmumisaasta ja viidatud lehekiiljenumbrid (kui pole

lehekiiljenumbrit, siis ilma). Poorata tdhelepanu koolonile ja tithikutele.

Pikema refereeriva tekstildigu voi loetelu puhul on soovitav kasutada selle alguses
tekstisisest viidet ehk lihtsalt selgitavat lauset. Sellisel juhul ei ole refereeringu 16pus uut
viitesulgu vaja esitada, samuti pole tekstis mainitud autori nime vaja viitesulus korrata, kuid

refereeringu ja jirgneva teksti piir peab olema tliheselt moistetav.

Nditeks: Kirjandi iilesehitust on pohjalikult késitlenud professor Martin Ehala dpikus
,Kirjutamise kunst” (2000, 1k 78-79).

Mitut allikat korraga refereerides esitatakse nende viited koik tihes ja samas viites, kusjuures

omavahel eraldatakse nad semikooloniga ning viited jérjestatakse kronoloogiliselt.

Nditeks: Mitmed uurimused (Johnson, 1979; Deutsch, 1980; Morton, 1985) viitavad

kooperatiivse dppemeetodi kasutamisega kaasnevale olulisele dppeedukuse kasvule.

Kaudviitamine ehk viitamine monele autorile teise autori teose kaudu ei ole soovitav,
voimalusel tuleks proovida kétte saada siiski originaalteos. Kui see kuidagi ei onnestu,
kasutatakse erandkorras kaudviitamist — viidatakse nii originaalteosele, aga mérgitakse dra

ka reaalne kasutatud allikas.

Nditeks: Oma milestusteraamatus on Henno Kéo seda kirjeldanud jérgmiselt: ,,Mu
tolleaegses elukohas ldks lébiotsijatel kidhku, sest pideva kolimise tdttu polnud seda
va nodi veel suurt koguneda joudnud — ainult vdike riiulitdis raamatuid ja mdoned

hilbud” (Kdo, 1999, viidatud Salumets, 2001 jargi).

Kasutatud kirjanduse loetelu uurimistd6 10pus holmab endas kéiki toos viidatud allikaid.
Materjali, mille autor uurimistod koostamisel ldbi todtas, kuid mida t60s ei ole tsiteeritud
ega refereeritud, kirjanduse loetellu lisada ei saa. Kasutatud kirjandus esitatakse loetelus
autorite perekonnanimede tihestikulises jidrjekorras. Koigepealt loetletakse

ladinatdhestikulised allikad, seejirel kreeka- ja slaavitdhestikulised.

Kui loetelus on iihelt autorilt mitu t66d, siis jirjestatakse need ilmumisaastate jirgi. Uhel
aastal samalt autorilt ilmunud t60d eristatakse tdhtedega a, b, d jne, mis lisatakse
ilmumisaastale (nditeks 2009a, 2009b, 2009c¢). Jarjestamisel 1dhtutakse pealkirja esimesest

sonast.
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Allikad, millel autorit ei ole (néiteks kogumikud, mis sisaldavad paljude autorite artikleid),
jarjestatakse kasutatud kirjanduse loetelus pealkirja esimese sona jargi. Kogumike, teatmike,

sonastike jmt puhul voib kasutada ka teose pealkirja suurtdhtlithendit.

Kanepi Giimnaasiumi viitamise juhend on leitav kooli kodulehekiiljel juhendite alt.

9. KAITSMINE
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Too kaitsmisel osalevad reeglina kaitsmiskomisjon, t60 autor, juhendaja ja retsensent.
Uurimistddd ei saa enne kaitsmisele esitada, kui juhendaja on kuupéevaliselt allkirjastanud

loa uurimist66 kaitsmisele lubamiseks ja andnud omapoolse hinnangu todprotsessile.
Kaitsmisprotseduuri {ilesehitus on jargmine:

1. autori ettekanne;

2. juhendaja hinnang;
3. retsensendi hinnang;
4

autori 16ppsona.

9.1. Autori ettekanne

Kaitsmise alustuseks saab 5-10 minutiks sdna uurimuse autor. Ettekandes selgitab autor:

e uurimuse pdhiprobleemi ning hiipoteesi;
e uurimuse Idbiviimise metoodikat;

e peamisi jareldusi.

Ettekande ilmestamiseks ning mitmekesistamiseks tuleks esitlusel kasutada slaide, postrit
vms nditvahendeid. Need peavad olema korrektsed, arusaadavad ja esitlusega otseselt
seotud. Hésti kasutatud tehnilised vahendid aitavad koondada kuulajate tdhelepanu ja

suurendada nende huvi, réhutada suulist sOnumit ning illustreerida ettekannet.
Kaitsekone osad

1. P&Oordumine — “Austatud eksamikomisjon, juhendaja, retsensent ...” / “Austatud

kaitsmiskomisjon, lugupeetud kohalviibijad”.
2. Enese tutvustamine — mina olen ...
3. Too teema ...

4. Too eesmirk ehk pohiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. To66
iilesehitus, teostatud iilesanded, uuringud vms (siin vOib olulisemaid asju

demonstreerida — graafikuid, tabeleid, fotosid, mida on visuaalselt hea jilgida).
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5. Pohilised tulemused, jireldused ja ettepanekud, mida voiks tod/probleemi

arendamisel edasi teha.
6. Lopuslaid.
7. Juhendajate ja retsensendi tdinamine.

8. Ldpetuseks voib delda “aitdh” voi “tdnan kuulamast!”.

9.2. Juhendaja arvamus

Juhendaja annab hinnangu t66 protsessile ja Idpptulemusele. Juhendaja koostab omapoolse
hinnangu OJpilase tegevusele uurimistod ettevalmistamisel, hinnates Jpilase arengut

jargmiste oskuste osas:

. uuritava probleemi kohta andmete kogumise ja analiilisimise oskus;

. teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

. to0 eesmargi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sonastamise oskus;
. sobiva meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

. tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jélgimise oskus;

. teadusteksti koostamise oskus;

. oma tegevuse ja too analiilisimise oskus;

. t00 korrektse vormistamise oskus;

. kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

. t00 kaitsmise oskus (kaitsmisele eelnevate harjutamiste pdhjal).

9.3. Retsensendi arvamus

Pérast juhendajat votab sona retsensent. Kuni viie minuti jooksul esitab retsensent oma
hinnangu, kommentaarid ning kiisimused. Retsensendi seisukohtadega on t60 autor saanud

viahemalt liks pdeva enne kaitsmist ka kirjalikult tutvuda (vt Lisa 4). Retsensent kontrollib
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to0 vastavust antud juhendile ning selgitab t60 peamiseid positiivseid kiilgi ning
puuduseid. Retsensent toob vélja t60s esinevad Onnestumised ning arusaamatud kohad,

ebatidpsused ning vead.

9.4. Autori loppsona

To66 autor vastab kuni kolme minuti jooksul retsensendi ettekandes tostatatud kiisimustele ja

probleemidele ning vdib kasutada ka enne kaitsmist ette valmistatud materjale.
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LISAD

Lisa 1. Uurimistoo autorideklaratsiooni naidis

Autorideklaratsioon

Kéesolevaga kinnitan, et olen koostanud t66 iseseisvalt. Koik t66 koostamisel kasutatud
teiste autorite t60d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.
Kéesolevat t60d ei ole varem esitatud kusagil mujal. Annan t60 positiivsele hindele
kaitsmise korral Kanepi Gilimnaasiumile tasuta loa (lihtlitsents) enda koostatud
uurimistod/praktilise t66 kirjaliku osa reprodutseerimiseks, sdilitamiseks ja tildsusele

kittesaadavaks tegemiseks.

/kuupéev, t60 autori nimi ja allkiri/

Juhendaja ndusolek kaitsmisele lubamise kohta: uurimistdo on lubatud kaitsmisele ... .juunil

2023 uurimist66 juhendaja poolt.

/kuupdev, juhendaja nimi ja allkiri/

Oppealajuhataja kinnitus kaitsmisele lubamise kohta:

/kuupéev, nimi, allkiri/

Autoridigus: Maali Maasikas 2023

Autoridigus: Kanepi Glimnaasium 2023
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Lisa 2. Tiitellehe naidis

Kanepi Gilimnaasium

ABIKS UURIMISTOO KIRJUTAJALE

Uurimist6o
Koostaja: Marge Mets
11. klass
Juhendaja: Marika Kask

Kanepi 2023
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Lisa 3. Eestikeelse resiimee néiidis

Kéesoleva uurimistdd eesmirk oli uurida alusvairtuste soolisi erinevusi S.H. Schwartzi
mudeli alusel Eestis aastal 2006 ning seda eraldi eestlaste ja eestivenelaste 1dikes.
Uurimistdd andmebaasina kasutati uuringufirma OU Saar Poll poolt 2006. aastal Eestis l4bi
viidud Euroopa sotsiaaluuringu raames kogutud andmestikku. Uuringu tulemusena selgus,
et nii eesti kui eestivene mehed ja naised eelistavad selliseid vadrtustiilipe, mis teenivad
peamiselt kollektiivseid huve. Peamised erinevused eesti ja eestivene meestel ilmnesid
voimu ja saavutuse vairtustes; eesti ja eestivene naistel lisaks veel traditsiooni ja turvalisuse
védrtustes. Naised hindasid korgemalt iihiseid huve viljendavaid védrtustiitipe, isiklikke

huve esindavaid véértustiilipe eelistasid rohkem mehed.

Mirksonad:
sugu; rahvus; alusvéirtused; vaartustiiiibid; ringmudel

Naidise allikas:
http:// www.tlu.ee/files/arts/2127/Kadi%2016ee48d252122702cb9915e51tb0ab964.pdf
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Lisa 4. Retsensiooni alus

Retsensioon esitatakse t00 autorile ja juhendajale hiljemalt iiks pdeva enne t66 kaitsmist.
Retsensendil tekkinud kiisimused tuuakse retsentsiooni 15pus eraldi vilja.

Tutvunud uurimistdd sisu ja vormiga ning tuginedes KANEPI GUMNAASIUMI
OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO KOOSTAMISE JA VORMISTAMISE
JUHENDiIle ja hindamismudelile annab retsensent hinnangu.

Retsensioon uurimistoé autor uurimistoole “Uurimistéo pealkiri”.

To6 eesmirgiks on ........ . Uurimist6d autor on piistitanud hiipoteesid......... ja
uurimiskiisimuse.........

1. Uurimistoo osad ja lisad.

Uurimist6d maht on ..... lehekiilge pdhiosa ja ....lehekiilge lisasid. Materjali illustreerimiseks
on kasutatud .......... (joonised, tabelid, pildid jne.). Kasutatud materjalide loetelus on
....... nimetust.

2. Ulevaade tehtud toost. T6o sisu ja teadlikkus

Esimeses peatiikis esitab autor iilevaatliku teoreetilise kokkuvotte....

Teises peatiikis ................

Toos on ... nditel uuritud ...

Uuringus kasutatud meetod on ..., mille aluseks on .... (struktureeritud kiisimustik).

Uurimuslik/ praktiline osa.... ( kas on seostatud teoreetilise osaga).

Uurimistoo jareldused .......

3. Hinnang uurimistoole.

e To0l on praktiline vaartus ja milles see seisneb;

e To0 tilesehitus on loogiline/ebaloogiline ja vormistus korrektne/esineb puudusi. Kui
esineb puudusi, siis loetleda need.

e Pealkirjad ja alapealkirjad vastavad/ei vasta jargneva teksti sisule. Juhul kui ei vasta,
tuua moni néide.

o Stiil ja keel on/ei ole uurimistdole kohased.

e Kasutatud kirjanduse viited ja loetelu on/ei ole vormistatud korrektselt. Koigile
loetelus esitatud teostele on/ei ole viidatud. Juhul kui esineb puudusi, tuua néited.

e Uurimistod tldistused ja jéareldused on/ei ole pdhjendatud ja huvitavad ning
vajavad/ei pdlvi tahelepanu.

4. Retsensioonil tiiendavalt arvestada:
e Positiivsed aspektid;
o Uurimist6o kitsaskohad;

o FEraldi vélja tuua:  t60 sisu ja teadlikkus ( x punkti). Tugevused ja
vihemtugevused.

e Vormistamise ja viitamise korrektsus ( x punkti). Tugevused ja vihemtugevused.

58



e Oigekiri ( x punkti );

e To0 1oplik hinnang.
5. Kiisimused diskussiooniks (soovitavalt viis kiisimust)
5. Retsensent annab t66 10pus uurimistoole hinnangu.

Retsensendi arvates uurimist00 vastab/ei vasta uvurimistdddele esitatud nduetele. Eduka
kaitsmise korral voib hinnata ........

Allkiri

Ees- ja perekonnanimi
Amet

Kuupidev
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Lisa 5. Uurimistoode hindamismudel

Hindamismudel on abistav materjal Opilastele ja nende juhendajatele, kui ka retsensendile
ning komisjoni litkkmetele. Hindamismudel fikseerib propotsioonid vastavalt
kriteeriumitele ning annab Opilasele tagasisideme t66 kohta. Allpool esitatud skaalas ( saja
palli siisteemis) antud hinnang uurimistdole ei ole aritmeetilises seoses 10pliku hindega (
viie palli siisteemis). Lopliku hinnangu teeb komisjon pérast arutelu antud hindamismudeli
jargi.

Hindamiskriteeriumid:

1. T60 sisu hindab retsensent (maksimaalselt - 25 punkti)

2. Too6 vormistamist hindab retsensent (maksimaalselt - 25 punkti)
3. Tooprotsessi hindab juhendaja (maksimaalselt - 30 punkti)
4. Kaitsmist hindab komisjon (maksimaalselt - 20 punkti)
Maksimaalne punktide arv — 100 punkti.

Hindamisskaala:

90 — 100 punkti (90%—100%) - hinne “5”

75 — 89 punkti (75%—89%) - hinne “4”

50 — 74 punkti ( 50%—74%) — hinne “3”

25 — 49 punkti (25%—49%) — hinne “2”

0 — 24 punkti ( 0%—24%) — hinne “1”

Nr Kriteeriumid Punktide
arv
1. SISU (hindab retsensent) 25
1.1. To0 sisu vastab teemale 5
To606s on dOpilane kirjeldanud oma tegevusi ja esitanud
tulemused.

To66s on olemas dpilasepoolne panus. T66 sisaldab probleemi
kirjeldust, probleemi analiiiisi ja tulemusi.

1.2. Sissejuhatus ja kokkuvote on vormistatud korrektselt ja 5
arusaadavalt.

Sissejuhatuses on Opilane pohjendanud teema valikut. T66
eesmdrk on formuleeritud, uurimisiilesanne voi hiipotees on
soOnastatud, on esitatud uurimismeetodite ja peatiikkide
iilevaade.

Kokkuvottes on esitatud siistematiseeritud jareldused, millest
selgub, mida t60s uuriti ja millised tulemused saadi.

1.3. Pohiosa: on olemas vajalikud t66 osad, mis moodustavad 5
terviku ja on omavahel proportsioonis (teoreetiline osa,
metodoloogia osa, uurimuslik osa ja tulemuste analiiiis).

1.4. Teoreetiline osa on refereeritud korrektselt. T66s on 5
korralikud viited ning refereeringud ja ei ole sdna-sonalisi 15ike
teiste materjalidest.

1.5. Too teaduslikkus: t66s on esitatud objektiivsed andmed ja 5
autori
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jéreldused, puuduvad ebatédpsused ja faktivead. T60s on olemas
teoreetiline lilevaade teemakohasest kirjandusest.

VORMISTUS (hindab retsensent)

Uldvormistus: tekst on triikitud reavahega 1,5; tihesuurus on
12 pt; r66pjoondus; tekst on vormistatud vastavalt juhendile.

2.2.

Tiitellehel on jirgmised andmed: dppeasutuse nimetus, t60
pealkiri, t66 iseloom (uurimistd6 voi praktiline t66), koostaja
ees- ja perekonnanimi ning klass, juhendaja ees- ja
perekonnanimi, t06 valmimise koht ja aasta.

2.3.

Sisukord kirjeldab t606 struktuuri, sisaldab iga alaosa tépset
pealkirja ja vastava lehekiilje numbrit. Sisukord on t66 alguses,
autorideklaratsiooni jarel. Sisukord on koostatud automaatselt
tekstitootlusprogrammi abil.

2.4.

Kasutatud materjalid

Kirjanduse loetelu on téhestikulises jérjekorras ja allikad on
esitatud vastavalt uurimistd6 juhendis esitatud vormistamise
nouetele. Tekstis esinevad viited on kasutatud kirjanduse
loetelus vilja toodud. Internetiallikate puhul on lisatud materjali
kasutamise kuupdev.

2.5.

Viitamine

Koik to6s esitatavad seisukohad ja andmed, mis parinevad
kasutatud materjalidest on viidatud. Viitamisel on jargitud
uurimist00 juhendis esitatud vormistamise noudeid.

2.6.

Tabelite, diagrammide, jooniste, fotode, lisade
vormistamine: koik nimetatud vormid on seletiitliga (pealkirja
voi allkirjaga), vajadusel viidatud; kdik nimetatud vormid on
nummerdatud jooksvalt 14bi t66; kdik tilalnimetatud vormid on
viidatud teksti pohiosas (nt vt Lisa 1, vt Tabel 1 jne).

Uurimistoo Kirjutamise protsess (hindab juhendaja)

30

Opilane oskab planeerida uurimistegevuse ajakava ja seda
jargida.

10

3.2.

Opilane oskab koguda ja analiiiisida uuritava probleemi
andmeid ja pohiinformatsiooni.

10

3.3.

Opilane oskab sdnastada uurimiskiisimusi vastavalt eesmargile
ja

ptstitatud probleemile ning valida ja kasutada sobivaid
meetodeid ja analiiiisivahendeid, teostada uurimistegevust.

10

Kaitsmine (hindab komisjon)

4.1.

Opilane piisib kaitsmiseks etteniihtud aja raamides.

4.2.

Kaitsekone on selge ja korrektne, ei loeta maha, kasutatakse
illustreerivaid materjale.

4.3.

Kone on hésti struktureeritud — tervitus, teema, probleem,
eesmirk, jareldused, kokkuvote.

44,

Opilane vastab kompetentselt retsensendi ja komisjoni likkmete
kiisimustele.
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Lisa 6. Praktiliste toode hindamismudel

Hindamiskriteeriumid:

1. T60 sisu hindab retsensent (maksimaalselt — 25 punkti)

2. To6 vormistamist hindab retsensent (maksimaalselt — 25 punkti)
3. Tooprotsessi hindab juhendaja (maksimaalselt — 30 punkti)
4. Kaitsmist hindab komisjon (maksimaalselt — 20 punkti)
Maksimaalne punktide arv — 100 punkti.

Hindamisskaala:

90 — 100 punkti (90%—100%) — hinne “5”

75 — 89 punkti (75%—89%) — hinne “4”

50 — 74 punkti ( 50%—74%) — hinne “3”

25 — 49 punkti (25%—49%) — hinne “2”

0 — 24 punkti ( 0%—24%) — hinne “1”

Nr

Kriteeriumid

Punktide
arv

SISU (hindab retsensent)

25

To0 sisu vastab teemale

T66s on dpilane kirjeldanud oma tegevusi ja esitanud
tulemused.

T60s on olemas Opilasepoolne panus. Too6 sisaldab tooprotsessi
kirjeldust ja tulemusi.

5

1.2.

Sissejuhatus ja kokkuvote on vormistatud korrektselt ja
arusaadavalt.

Sissejuhatuses on Opilane pohjendanud teema ja vormi valikut.
T66 eesmérk on formuleeritud. Esitatud on t66 peatiikkide
iilevaade.

Kokkuvéttes on esitatud slistematiseeritud jareldused ja
analiilis, kuidas eesmérk saavutati.

1.3.

Pdhiosa ehk tooprotsess. T60s on olemas vajalikud t66 osad,
mis moodustavad terviku ja on omavahel proportsioonis:
teoreetiline osa, tooprotsessi kirjeldus (millal, kus, kuidas, mis
vahenditega antud t60 teostati; t006 tegemise etapid), tulemused
ja analiiiis.

1.3.1

Tooprotsessi teoreetiline osa on korrektselt refereeritud.

1.4.

To66 teaduslikkus: to0s on esitatud objektiivsed andmed ja
autori

jéreldused, puuduvad ebatédpsused ja faktivead. T60s on olemas
iilevaade teemakohasest kirjandusest.

VORMISTUS (hindab retsensent)

Uldvormistus: tekst on triikitud reavahega 1,5; tihesuurus on
12 pt; rd6pjoondus; tekst on vormistatud vastavalt juhendile.

2.2.

Tiitellehel on jirgmised andmed: dppeasutuse nimetus, t60
pealkiri, t66 iseloom (uurimistdo voi praktiline t66), koostaja
ees- ja perekonnanimi ning klass, juhendaja ees- ja
perekonnanimi (teaduslik kraad), t66 valmimise koht ja aasta.

2.3.

Sisukord kirjeldab t60 struktuuri, sisaldab iga alaosa tépset
pealkirja ja vastava lehekiilje numbrit. Sisukord on t66 alguses,
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autorideklaratsiooni jarel. Sisukord on koostatud automaatselt
tekstitootlusprogrammi abil.

2.4.

Kasutatud materjalid

Kirjanduse loetelu on téhestikulises jérjekorras ja allikad on
esitatud vastavalt uurimistd6 juhendis esitatud vormistamise
nouetele. Tekstis esinevad viited on kasutatud kirjanduse
loetelus vilja toodud. Internetiallikate puhul on lisatud materjali
kasutamise kuupdev.

2.5.

Viitamine

Koik to0s esitatavad seisukohad ja andmed, mis parinevad
kasutatud materjalidest on viidatud. Viitamisel on jargitud
uurimist00 juhendis esitatud vormistamise noudeid.

2.6.

Tabelite, diagrammide, jooniste, fotode, lisade
vormistamine: koik nimetatud vormid on seletiitliga (pealkirja
voi allkirjaga), vajadusel viidatud; kdik nimetatud vormid on
nummerdatud jooksvalt 14bi t66; kdik tilalnimetatud vormid on
viidatud teksti pohiosas (nt vt Lisa 1, vt Tabel 1 jne).

Praktilise too protsess (hindab juhendaja)

30

Opilane oskab planeerida praktilise t66 ajakava ja seda jargida.

10

3.2

Opilane oskab koguda teemakohast taustainformatsiooni
(teoreetiline osa) ja seda kasutada oma t60s.

10

3.3.

Opilane oskab sdnastada eesmirke, ideed voi kontseptsiooni,
valida ja kasutada sobivaid vahendeid praktilise t66
teostamiseks.

Opilane on jdudnud praktilise todga valmis. Té6 15pptulemus
on

kvaliteetne, (esteetiline) ning terviklik.

10

Kaitsmine (hindab komisjon)

Opilane piisib kaitsmiseks ettenihtud aja raamides
(maksimaalne aeg — 10 minutit).

4.2.

Kaitsekone on selge ja korrektne, esitatakse peast, kasutatakse
illustreerivaid materjale.

4.3.

Kone on hésti struktureeritud — tervitus, teema, probleem,
eesmirk, jareldused, kokkuvote.

4.4.

Opilane vastab kompetentselt retsensendi ja komisjoni liikkmete
kiisimustele.
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4. Kaitsmine (hindab komisjon) 20

4.1. Opilane piisib kaitsmiseks ettenihtud aja raamides 2
(maksimaalne aeg — 10 minutit).

4.2. Kaitsekone on selge ja korrektne, esitatakse peast, kasutatakse 6
illustreerivaid materjale.

43. Kone on hésti struktureeritud — tervitus, teema, probleem, 6
eesmark, jareldused, kokkuvdote.

4.4. Opilane vastab kompetentselt retsensendi ja komisjoni liikmete | 6
kiisimustele.

4. Kaitsmine (hindab komisjon) 20

4.1. Opilane piisib kaitsmiseks ettenihtud aja raamides 2
(maksimaalne aeg — 10 minutit).

4.2. Kaitsekone on selge ja korrektne, esitatakse peast, kasutatakse 6
illustreerivaid materjale.

4.3, Kone on hésti struktureeritud — tervitus, teema, probleem, 6
eesmirk, jareldused, kokkuvote.

4.4. Opilane vastab kompetentselt retsensendi ja komisjoni lilkkmete | 6
kiisimustele.

4, Kaitsmine (hindab komisjon) 20

4.1. Opilane piisib kaitsmiseks ettenihtud aja raamides 2
(maksimaalne aeg — 10 minutit).

4.2. Kaitsekone on selge ja korrektne, esitatakse peast, kasutatakse 6
illustreerivaid materjale.

4.3, Kone on hésti struktureeritud — tervitus, teema, probleem, 6
eesmirk, jareldused, kokkuvote.

4.4. Opilane vastab kompetentselt retsensendi ja komisjoni likkmete | 6
kiisimustele.

4, Kaitsmine (hindab komisjon) 20

4.1. Opilane piisib kaitsmiseks ettenihtud aja raamides 2
(maksimaalne aeg — 10 minutit).

4.2. Kaitsekone on selge ja korrektne, esitatakse peast, kasutatakse 6
illustreerivaid materjale.

43. Kone on hésti struktureeritud — tervitus, teema, probleem, 6
eesmark, jareldused, kokkuvote.

4.4. Opilane vastab kompetentselt retsensendi ja komisjoni liikmete | 6

kiisimustele.
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